Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Dyrektora Centrum Usiug Wspélnych
w Staszowie nr 10 /2024 7 dnia 01.03.2024r.

REGULAMIN

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DLA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W STASZOWIE
I JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH

Staszow 01.03.2024r.
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Rozdzial 1

Zakres stosowania

§1

Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, zgodnic z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(4. Dz U. 2 2023 r. poz. 1605 zc zm.). zwang dalej w tresci Regulaminu Ustawa i wydanymi na
Jej podstawie przepisami wy konawczymi.

Regulamin okresla wewngtrzne zasady posicpowania przy udzielaniu zamowien publicznych
przez Centrum Ustlug Wspolnych w Staszowie oraz jednostki obstugiwane Gminy Staszow.
ktérych wartosé nie przekracza 130 000.00 zlotych netto.

Pracownicy CUW oraz jednostek obstugiwanych Gminy Staszéw odpowiedzialni za udzielanie
zamowieni publicznych, obowiazani s3 do znajomosci i stosowania odpowiednich przepisow
powszechnic obowigzujacych oraz ninicjszego Regulaminu.

Rozdzial IT
Definicje pojeé

§2

llckro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1

Zamawiajacym - nalezy przez o rozumied Jednostkg obstugiwana lub Centrum Uslug
Wspolnych w Staszowie (CUW):

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora / Kierownika danej
Jednostki lub Dyrektora CUW lub osoby. ktérym kierownik 7zamawiajacego  powierzyl
wykonywanie zastrzczonych dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia Jub
petnomocnictwa;

ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. 2z 2023 r.. poz. 1605 7¢ zm.). zwana dalej w tresci Regulaminu ustawa Pzp:

regulaminie - nalezy przez to rozumicd niniejszy Regulamin Zamoéwien Publicznych dla CUW i
Jednostki obstugiwane Gminy Staszéw:

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanic produktdw. ktdrymi sa rzeczy ruchome, energia
oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu. w szezegdlnosci na podstawie
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umowy sprzedazy, dostawy. najmu. dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opeji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje:

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w przepisach okreslonych w zalaezniku 11 do dyrektywy
201424UE lub obicktu budowlanego. a takze realizacj¢ obiektu budowlanego. za pomoca
dowolnych srodkow. zgodnie 7 wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego:

uslugach - nalezy preez to rozumied wszelkie $wiadezenia, kidryeh przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;

srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ Srodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

szacunkowej warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé wartosc. kiérej podstawa ustalenia
Jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug.

ustalone przes Zamawiajacego z nalezyia starannoscia:

wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyezng. osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nic posiadajaca osobowosci prawnej. ktora oferuje na rynku wyvkonanie robot
budowlanych lub obicktu budowlanego. dostawg produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego. zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia
publicznego:

zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawicrane micdzy
Zamawiajacym (jednostka) a wykonawea. ktorych przedmiotem sa uslugi. dostawy lub roboty
budowlane:

wnioskujagcym, jednostce obslugiwamej — nalezy przez to rozumie¢ zespot placowek
oswiatowych. szkole. przedszkole. zlobek. klub dziecigey, PWD $wietlice lub CUW w Staszowie:

pracowniku CUW ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub osoby,
ktorym Dyrektor Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie powierzyt prowadzenie spraw z
zakresu zamowien publicznych.
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Rozdzial 11
Ogélne zasady udzielania zaméwien publicznyvch

§3

Centrum Ushug Wspélnych w Staszowie wykonuje pomocnicze dzialania zakupowe na
podstawie Statutu Centrum Ushug Wspélnyeh w Staszowie stanow iacego zataeznik do uchwaly nr
XC/690/2023 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 25 kwictnia 2023r. w sprawic utworzenia
Centrum Ushlug Wspélnych w Staszowic oraz nadania mu statutu.

Prowadzenie postgpowan w sprawach zamoéwien publicznych na rzecz i w imieniu jednostek
obslugiwanych Gminy Staszéw nalezv do wilasciwosei Centrum Uslug Wspolnyveh w Staszowie.
z zastrzezeniem wyjatkow wynikajacyeh z postanowier nin. Regulaminu.

Sposdb udzielania zamoéwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zaméwienia i
dzieli sie na:
1) dostawy. ushugi i roboty budowlane. ktorych wartos¢ szacunkowa nic przekracza
130 000,00 zlotych netto;
2)  dostawy. ustugi i roboty budowlane, ktorych wartosé szacunkowa jest rowna lub przekracza
130 000,00 zlotych netto;

Nie wolno, w celu unikniccia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢c zamowienia na czesei lub
zanizac jego wartosci.

Warunkiem wszczgeia postepowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia. a ujetych w Planie
rzeczowo-finansowym placowki lub CUW. Wydatkowanie srodkow nastgpuje na podstawic i do
wysokosci Srodkéw finansowych okrdlonych w planic rzeczowo-finansowym na dany rok
budzetowy oraz na podstawie planu zaméwien publicznych, a w przypadku zamoéwien
finansowanych ze Srodkéw unijnych lub innych srodkéw zewnetrznych. zgodnie 7 wvtycznymi
dla danego 7rodla finansowania.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpicczenia) srodkéw na realizacje zamowienia jest podpisany

przez Glownego Ksiggowego CUW wniosek w sprawie wszezecia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

Wydatkowanie $rodkéw powinno byé dokonywane 7 zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji. réwnego traktowania wykonawcow. przejrzystodcei postepowania oraz
proporcjonalnosci wymagan,

2)  dokonywania wydatkow w sposob gospodarny. celowy, oszezedny. rzetelny 7 zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efekiow z danych nakladow oraz przy optymalnym doborze
metod i Srodkdw stuzgeych osiagnieciu zalozonych celow.

Czynnosci zwiazane 7z udzielaniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki w sposab

zapewniajacy bezstronnoé i obiektywizm.
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Zaméwienia wspoHfinansowane ze $rodkow europejskich lub innveh mechanizmoéw finansowych
udziclane sa na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wylyeznyeh wynikajacveh z
przepisom  prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien, W
przypadku rozbieznosci pomiediy postanowieniami niniejszego regulaminu. a wytveznymi
dotyezgeymi zaméwien wspdlfinansow anych ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych. zastosowanie znajduja postanowienia wytveznyeh.

Postepowanie w sprawic udzielenia camowienia jest jawne.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi si¢ w jezvku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego:

1y do 130 000 zlotych prowadzi si¢ 7 zachowaniem formy elektronicznej i/lub pisemnej,

2y powyzej 130 000 ziotych prowadzi si¢ 7 zachowaniem formy elektronicznej na platformie
zamowien publicznych

Rozdzial IV

Udzielanie zamowien publicznych o wartosci szacu nkowej nieprzekraczajjeej
130 000,00 ztotych
§4

Do zambéwien o wartosei szacunkow ej nieprzekraczajaeej 130 000,00 zlotych netto — ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢.

Wydatki publiczne w ramach zamowien publicznych musza by¢ jednak dokonywane zgodnie 7
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, j.:

I} w sposob celowy i oszezedny. z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszvch efektow z
danych nakfadéw, oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnieciu
zalozonych celow:

2) W sposob umozlin iajacy terminowa realizacje zadan:
3} w wysokosei i terminach w ynikajgeyeh z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan.

Postepowania o udzielenie zaméwienia przeprowadzane sa jednoosobowo prrez pracownikow
placowek Iub CUW w Staszowie po potwierdzeniu przez Gléwnego Ksiggowego CUW
posiadania srodkow (zabezpieczenia Srodkow) na realizacje zamowienia — we wnioskowanej
wysokosci lub wskazania posiadanej wysokosci $rodkéw albo wskazania srodkéw publicznych,
ktore zamierza sig przeznaczy<¢ na sfinansowanie calosci lub czgsci zamowienia, a ktore jeszeze
nie zostaly przyvznane — na wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Postepowania o zamowienia na uslugi, dostawy badZ roboty budowlane. ktérych wartosé jest
mizsza niz 30 000 zlotych netto. prowadzone sa przez jednostki, na podstawic procedur
okreslonyeh w nin. rozdziale Regulaminu. za wyjatkiem rozdzial IV punkt 18.

Postepowania o zamdwienia na uslugi. dostawy badz roboty budowlane, ktérych wartos¢ jest
wyzsza niz 30.000 21 a niisza niz 130 000 zlotych netto, prowadzone sg przez CUW w
Staszowie, na podstawie procedur okreslonych w nin. rozdziale Regulaminu,
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Wzor wniosku w sprawie wszcezecia i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego . do kidrego ustawy Pzp nie stosuje si¢, stanowi Zalgeznik nr 1 do Regulaminu.

Do wniosku Dyrektor jednostki obstugiwanej zalacza pelnomocnictwo dla Centrum Uslug
Wspélnych w Staszowie do prowadzenia postepowania ( Zalacznik nr 7).

Osoba skladajaca wniosek jest odpowiedzialna za przygotowanie i zalozenie wniosku w terminic
umozliwiajacym przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnic z zasadami
okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznvch i zachowanie terminowosei i
cigglosci zamowien tj. minimum 6 tygodni przed zakoiiczeniem obowiazujacej umowy lub
planowanym terminem zakupu lub rozpoczecia prac. Nie jest dopuszezalne zlozenie wniosku

0 wszezgcie postgpowania o udzielenic zamowienia publicznego. ktdrego realizacja ma nastapic w

danym roku budzetowym. w takim terminie. w kiérym pozostaly czas do konca danego roku

budzetowego jest niewystarczajacy dla przeprowadzenia postepowania i realizacji przedmiotu
zamowienia publicznego. ustalonym zgodnie z wiedza techniczng lub branzowa.

Wniosek o wszezecie postepowania jest przekazywany do zatwierdzenia w zaleznosei od wartosci

zamowienia, przez Dyrektora placowki lub CUW po akeeptacji Gldwnego Ksiegowego CUW.

gdy zawiera wszystkie dane niezbedne do wszezgcia postepowania.

W przypadku niewyrazenia zgody przez Dyrekiora placowki lub Dyrektora CUW na realizacje

zamowienia. nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia. a wniosek o wszczecie postepowania

opisywany jest jako ..anulowany™.

Obowiazkiem pracownika jednostki prowadzacego postgpowanie jest staranne i przejrzyste

przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

Pracownik jednostki prowadzacy postgpowanic zobowiazany jest do bezstronnego. obiektvwnego

oraz rzetelnego wyboru wykonawey.

Dopuszcza si¢ odstgpienic od obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych zawarcic

umowy wskazanych w nin. Rozdziale w nastepujacych przypadkach:

1} w przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie pilnym. naglym. awaryjnym,
wymagajacym jego niczwlocznej réalizacji ze wzgledu na interes publiczny.

2) w przypadku zamoéwien dotyczacych utworéw lub ushug artysiveznych.

3) z przyczyn technicznych o obicktywnym charakterze.

4) zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacyeh 7 odrebnyeh przepisow

S5) w przypadku zaméwienn dotyczacych ushug szkoleniowych podnoszacych kwalifikacje lub
umiejetnosei pracownikow placowek lub CUW Staszow.

6) jezeli jest to uzasadnione specyfika zamowienia, w szczegdlnosci w przypadku uslug zaufania,
w tym ushug prawniczych lub doradztwa podatkowego oraz ustug doradztwa i obstugi spraw z
zakresu’ochrony danych osobowych, ochrony przeciwpozarowej, bhp.

W takim wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika jednostki notatki stuzbowej,
zawierajgcej  uzasadmiemie przyczyn  odstapienia  od  procedur okreslonych  w
§ 4 nin. Regulaminu oraz uzyskanie akceptacji Dyrektora CUW lub osoby przez niego
upowaznionej lub Dyrektora/ Kierownika jednostki lub osobv przez nicgo upowaznionej.

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamawicenia ustalana jest nic wezesnicj niz:



1)  dla dostaw i uslug — 3 miesigce przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie
zamowienia.

2} dla robot budowlanych — 6 miesiecy przed dniem wszczgeia postepowania o udzielenie
zamowienia,

LA

Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustala si¢ w zlotych netto (bez podatku od towardow

i uslug VAT). na podstawie:

1y  badania rynku:

2)  poprzedniego zamOwienia — poprzez zsumowania wartosci zamowien lego samego rodzaju
(dostaw lub ustug) udzielonvch w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym. z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug.

3)  kosztorysu inwestorskiego lub program funkcjonalno-uzytkowego — dla robét budowlanych.

16. Ustalenic szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i
zataczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamowienia sa w szezegdlnoscei:

) zapytania ccnowe skierowane w celu oszacowania zaméwienia do potencjalnych
wykonawcow (wigeej niz do jednego. jezeli rynek posiada wigksza liczbe wykonaweow w
zakresic zamowienia),

2)  odpowiedzi cenowe wykonawceow,

3)  wydruki ze stron internetowych lub zrzuty ekranow zawierajace ceny uslug i towarbw
(opatrzone data dokonania wydruku).

4)  szacunck zamowienia okreslony na podstawie poprzedniego zaméwienia, tj. z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

51 kosztorysy ofertowe,

6)  Kkosztorysy inwestorskie.

17. Niedopuszezalne jest dzielenie. taczenie i zanizanie wartoéci zamoéwienia w celu ominigeia
obowiazku stosowania ustawy Pzp lub postanowien nin. Regulaminu.

18, Zamowienia publiczne powtarzajace si¢ rodzajowo w jednostkach bez wzgledu na wartos¢
zamoOwienia dotyezace wylacznie

1)  zakup $rodkow czystosci,

2} zakup materialow biurowych,

3)  zakup tonerdw i tuszow

nie podlegaja sumowaniu przy szacowaniu wartosci i udzielane sa po przeprowadzeniu wspdlnego
postepowania w formie zapytania ofertowego przez CUW w Staszowie w imieniu i na rzecs
zamawiajacych .

19. Zasady postepowania przy wyborze wykonawey do realizacji zamowienia publicznego:

1) dla zamoéwien o wartoSci ponizej 10 000,00 zlotvch netto — wyboru wykonawey
okreslonych niniejszym Regulaminem dokonujg jednostki obslugiwane indywidualnie.




a) dopuszczalne jest dokonanie zakupu bezposredniego bez przeprowadzania
procedury wyboru wykonawcy okre§lonych niniejszyvm Regulaminem

b} Wydatkowane srodki nalezy udokumentowag stosowna fakturg lub rachunkiem.

¢) Nic ma obowigzku zawierania uméw 7 zachowaniem formy pisemnej »
wykonawcami:

) dla_zamowien, o wartosci rownej lub wickszei od 10 000.00 7l netto a_mniejszej od

30 000.00 zl netto — wyboru wykonawcy okreslonyeh ninicjszvin Regulaminem dokonuja
jednostki obslugiwane indywidualnie.

Pracownik jednostki przeprowadza pisemne zapytanie ofertowe wedlug  ponizej
okreslonych zasad:

a) nalezy wystapi¢ do wykonawcow z zapytaniem ofertowym wg wzoru stanowiacego
Zalgeznik or 2 oraz zataczvé formularz ofertowy wg wzoru stanow icego Zalaeznik
nr 2a do ninigjszego Regulaminu:

b) do skladania ofent osobiscie. za posrednictwem poczty lub droga elektroniczna (e-mail) -
zgodnie z uznaniem jednostki udziclajgeej zamowienia (sposob skiadania ofert nalezy
precyzyjnie okreslic w  zapytaniu). nalezy zaprosi¢ taka liczhe wyvkonaweiw
Swiadezacych dostawy, ustugi  lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamOwienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak
nie mniej niz do 3 wykonaweow:

¢) wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekazac opis przedmiotu zamdwienia
oraz projektowane postanowicnia umowy lub wzér umow V. Aby uznaé¢ zapvtanie
ofertowe za skuteczne nalezy uzyskaé co najmniej jedna oferte;

d) wyznaczy¢ termin skladania ofert nie mniejszym niz 5 dni roboczych

e) zamiesci¢ zapytanic ofertowe oraz informacje o wyborze na stronic internetowej
Jjednostki ( BIP)

-

) z wybranym wykonawcea nalezy zawrzeé umowe
2) w przypadku robét budowlanvch konieczny jest protokal odbiory .
3) dla_zamoéwien, ktérvch warto$é jest réwna lub wicksza od 30 000,00 zlotych netto, a

muicjszej niz_ 130 000,00 zlotveh netto -  wybory wykonawey  dokonuje CUW w
Staszowie,

przeprowadza  konkurs ofert, w  ktérym zapylanie ofertowe nalezv skicrowaé¢ do
maksymalnie najwickszego kregu potencjalnych wykonaweéw., zamieszezajac ogloszenie o
zamoOwieniu na stronic internetowej CUW w Staszowie { BIP).

wedlug ponizej okredlonveh zasad:

a) zapytanie ofertowe przekazywane jest przez jednostk¢ do Pracownika CUW ds.
zaméwiefi publicznych w celu zamieszezenia ogloszenia na stronie internctowej
Zamawiajacego i przeprowadzenia postgpowania w celu wylonienia Wykonawey.
Pracownik CUW ds. zamowien publicznych moze przekazac informacje o ogloszeniu
postepowania do potencjalnyeh wykonaweow:



b} w celu zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej. Pracownikowi CUW ds.
zamowien publicznych wraz z .zapyvitaniem ofertowym™ nalezy zlozyé:

opis przedmiotu zamowienia,

® szacowanie wartosci i ilosci

* przedmiar robét (w przypadku zaméwienia na roboty budowlane).
*  WzOr umowy:

¢) w zapytaniu wyznaczy¢ termin skladania ofert nie mniejszym niz 5 dni roboczych

d} preed zawarciem umowy 7 wybranym w postepowaniu wykonawea. informacje o wyvhorze

2(.
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26.

najkorzystniejszej oferty Pracownik CUW ds. zamoéwien publicznych. zamieszcza na stronie
internetowej prowadzonego postepowania:

¢) oferty skiadane przez wykonawceow w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ skladane w formie
pisemnej. tj. w zamknigtej kopercie zlozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie CUW w
Staszowie lub za posrednictwem poczty clektronicznej (zaleca si¢ format pdf. opatrzone
podpisem elektronicznym) — wg. zasad w skazanych w zapytaniu ofertowym.
W proypadku nicudzielenia zamowienia w wyniku dwoch kolejno prowadzonvch zapytan
ofertowych lub konkurséw ofert (a istotne warunki zamowienia nie zostaly zmienione). umowe w
sprawie udzielenie zaméwienia publicznego mozna zawrzeé¢ bez koniecznodci prowadzenia
kolejnego postgpowania. Jednostka realizuje zakup po negocjacjach z jednym, wybranym przez
sichic wykonawea. Na prowadzenie negocjacji z wybranym wykonawca. wezesnie] nalezy
uzyskac zgodg Dyrektora CUW. a w przypadku zaméwien o wartosei mniejszej niz 30 000,00 z|
netto Dyrektora jednostki — wniosek o wyrazenie zgody powinien zawiera¢ uzasadnienie wyboru
propenowancgo wykonawey. Z postepowania nalezy sporzadzié protokol. Udzielenie zaméwienia
nastepuje Wraz z zawarciem umowy.

Z wykonaweami, ktorzy zlozyli oferty w przypadkach. o ktérvch mowa w ust. 15, mozna
przcprowadzic  negocjacje ceny lub innych warunkéw zaméwienia. celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy
sporzadzic protokol. ktory podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora jednostki lub osobg przez niego
upowazniong. f

W kazdym przypadku dopuszcza si¢ przeprowadzenie procedury przetargu. stosujac przepisy art.
70" - 70° Kodeksu Cywilnego i zamieszezajae ogloszenie o pisemnym przetargu na stronie
internetowej jednostki lub Zamawiajacego. Do postgpowan prowadzonych w oparciu 0 przepisy
Kodeksu cywilnego nie stosuje sig przepisow ustawy Pzp.

7 przeprowadzonych postepowan w przypadkach okreslonych w ust. 15 pkt 2 i 3, nalezy
sporzadzic protokol. ktorego wzér stanowi Zalacznik nr 3 do ninigjszego Regulaminu.

Zambwienie moze zostaé udzielone po zatwierdzeniu przez Dyrektora CUW. a w przypadku
zamowien o wartosei szacunkowej ponizej 30 000,00 zi netto Dyrektora jednostki lub osoby przez
nicgo upowaznionej. protokotu z przeprowadzonego postgpowania.

Protokol z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowe]j nieprzekraczajacej 130
000.00 2zt netto lub zaakceptowane przez Dyrektora jednostki uzasadnienie odstapienia od
postanowien nin. Regulaminu o ktérym mowa w §4 ust. 10 nin. Regulaminu, stanowi zalacznik do
faktury /rachunku przekazywanej/ego do Dziatu Finansow i Ksiggowosci CUW w celu realizacji
wynikajacej z niej/niego platnosei.
W przypadku robot budowlanyeh zalacznikiem do faktury jest réwniez protokét odbioru.
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Do zawieranych uméw w sprawach o udziclenie zaméwicnia publicznego stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Po zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w zaleznosei od
wartosci zamowienia przez jednostke. ktora przeprowadzila postepowanic o udziclenie
zamowienia przez okres co najmniej 4 lat. liczac od konca roku kalendarzowego w kiérym

udziclono zamdwienia.

Rozdzial V
Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
130 000,00 zlotych netto

§5

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania na ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
kt6rych wartodé zamowienia jest réwna lub przekracza 130 000,00 zlotych netto, realizowane sa
przez Pracownika CUW ds. zamdwien publicznych  wedlug procedur i zgodnic 2 ustawg o
zamowieniach publicznych.

Whioskujacy wystepuje do Dyrektora CUW w Staszowie z w nioskiem wszczecie postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

Do wniosku Dvrektor Jednostki obstugiwanej zalacza pelnomocnictwo dla Centrum Uslug
Wspoélnych w Staszowie do prowadzenia postepowania { Zalyeznik nr 7).

Nie jest dopuszczalne rlozenie wniosku o Wszczgcie postepowania o udzielenic zamodwienia
publicznego. ktdrego realizacja ma nastapi¢ w danym roku budzetowym, w takim terminic. w
ktorym pozostaly czas do konca danego roku budzetowego jest niewystarczajacy  dla
przeprowadzenia  postepowania i realizacji przedmiotu zamowienia publicznego. ustalonym
zgodnie z wiedza techniczna lub branzowa.

Wniosek musi zawieraé co najmnicj:
1) okreslenie przedmiotu zaméwienia — nazwa zadania:

2} wartosé szacunkowa netto zaméwicnia wyrazong w PLN oraz kwote brutto w PLN wraz 2
podaniem daty ich ustalenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia
wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia (ezeli dla danego zamowienia 7ostang
przewidziane wznowienia lub prawo opcji — wowezas szacunkowa wartoscia zamoéwienia
Jjest suma wartosei zamowienia podstawowego oraz wznowien lub wartosé opeji);

3)  numer pozycji z Planu Postgpowan (publikowany na stronie internetowej Zamawiajacego):

4)  wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zaméwienia
{przygotowujgca opis przedmiotu zamowienia lub analize potrzeb i wymagan):

5)  termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia;

6)  dokumenty potwierdzajace dokonanie ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia,

7)  szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi lub dostawy,

8)  dokumentacje projektowa w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowanego
w trybie wybuduj.

9)  program funkcjonalno — uzytkowy w przypadku postepowania na roboty budowlane

realizowanego w trybie zaprojektuj i wybuduj.
9
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6.

10y specytikacje techniczng wykonania i odbioru robdt w przypadku postgpowania na raboty
budowlane w trvbie wybuduj.

1) Kosztorvs inwestorski sporzadzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawic planowanych kosztow robot  budowlanych  okreslonych w  programie
funkcjonalno-uzyvtkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane lub planowane
koszty prac projektowvch oraz planowane koszty robét budowlanveh okre$lonych w
programie funkcjonalno-uzyvtkowym. jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane.

12) przedmiar robot budowlanveh,

13} projektowane postanowicnia umowy/wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wniosek musi bvé zatwierdzony pod wzgledem finansowyvm przez Glownego Ksiggowego CUW.
Whiosek zatwierdzony przez Glownego Ksiggowego CUW przekazywany jest Pracownikowi
CUW ds. zamoOwien publicznych wraz z zalgceznikami — zgodnie z ust. 2 powyZej minimum 9
tygodni przed zakonczeniem obowigzujacej umowy lub planowanym terminem zakupu lub
rozpoczecia prac.

Pracownik CUW ds. zamowien publicznych proponuje trvb udziclenia zaméwicenia 1 przedklada
wniosek do zatwierdzenia Dyrektorowi CUW

Po zatwierdzeniu wniosku. Pracownik CUW ds. zamdwien publicznych nadaje numer rejestrowy
oraz wszczyna postgpowanie o udzielenic zamowienia publicznego.

Pracownik CUW ds. zamowien publicznvch wystepuje do Dyrektora CUW lub osoby przez niego
upowaznionej o powolanic Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa, powolana na podstawie zarzadzenia Dyrektora CUW, przeprowadza
postepowanic w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
Dokumenty wymienione w ust. 2 stanowia integralnag czesé wniosku i winny by¢ zalaczone w
formic papicrowej oraz elektronicznej (za wyjatkiem kosztorysu inwestorskiego).

Wzar wniosku o wszezecie postepowania o wartosci rownej lub wigkszej niz 130 000,00 zlotych
netto stanowi Zalacznik nr 4 do ninigjszego Regulaminu.

Rozdzial VI
Organizacja i sklad komisji przetargowej

§6
Do przygotowania i przeprowadzenia post¢powan, ktérveh wartosé¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza 130 000.00 zlotveh netto moga byé powolywane Zarzadzeniem Zamawiajgcego
dorazne Komisje przetargowe.
Jezeli wartosé zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, kierownik zamawiajacego jest
obowigzany powola¢ komisje przetargowa tylko do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowicnia (art. 53 ust. 1 ustawy Pzph.

10



ad

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym powolywanvm do oceny wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz do dokonywania mnvch. powierzonveh
czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych 7 przygotowaniem postepowania.

Komisja przetargowa w szezegolnosei przedstawia Zamawiajacemu wyniki oceny wnioskow o
dopuszezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycie wyboru najkorzystinicjszej
oferty albo unicwaznienia posicpowania o udziclenic zaméwicnia.

Komisja przetargowa jest zobowigzana do przeprowadzenia postgpowania sprawnic. bez zbednej
zwloki. w sposob przejrzysty oraz zgodny 7 przepisami obowiazujacego prawa.

W skiad kazdej Komisji przetargowej wehodzi co najmmiej:
1) przewodniczacy Komisji.
2)  sekretarz Komisji.

3)  czlonek Komisji (merytorvezny) — osoba wiasciwa merytoryeznice ze wzgledu na przedmiot
zamowienia.

Do skiadu Komisji powolywani moga bv¢ rowniez inni czlonkowic Komisji. w zaleznosei od

potrzeb.

Zakres pracy poszezegdlnyeh czlonkow Komisji Przetargowej jest nastepujacy:

1} Przewodniczacy Komisji Przetargowej — odpowiedzialny jest za przebieg postepowania.
Jego zgodnosé z procedurami oraz zgodnosé 7 obowigzujacymi przepisami. w tym wvkonuje
nastepujace czynnosci:

a) kieruje pracami Komisji Przetargowe;j.

b) przedklada Dyrektorowi CUW  ocene zlozonych w postecpowaniu ofert orazr wynik
postepowania.

¢) przedkiada Dyrektorowi CUW propozycje wyboru najkorzysinigjszej oferty lub
unicwaznicnia post¢powania,

d) zatwierdza wnioski o zwrot wadium kierowanych do stanowiska ds. ksiggowosci i
zwracanych wykonawcom,

¢) zatwicrdza korespondencje przekazywana wvkonawcom w czasic prowadzonego
postepowania (odpowiedzi na pyvtania, wezwania).

2)  Na czas nicobecnosci Przewodniczacego do skladu Komisji Przetargowej moze zostaé
powolany Zastepca Przewodniczgcego Komisji. ktory bedzie wykonywal obowiazki
Przewodniczacego.

3) Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za przebieg postgpowania. jego zgodnosé z
procedurami oraz zgodnosé 7 obowiazujacymi przepisami. w tym w szezegolnosci
wykonuje nastepujace czynnosci:

a) dokumentowanie (protokolowanie) postgpowania.

b) czuwanie nad koniccznoscia zlozenia stosownych oswiadezen przez cztonkow Komisji
Przetargowej oraz osob bioracych udziat w przygotowaniu postepowania,
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3)  Czonek Komisji (menviorvezny) jest odpowiedzialny za przygotowanic oraz
przeprowadzenie postgpowania pod wzgledem merytoryeznym. Czlonek Komisji scisle
wspolpracuje z pozostalymi cztonkami Komisji Przetargowej. w szezegolnosci w zakresie:

a) przygotowania analizy potrzeb 1 wymagan,

b) opisu potrzeb 1 wymagan,

¢) istotnych elementow SWZ. w tym opisu przedmiotu zamowienia,

d) przygotowania wniosku 0 wszczecie postepowania i zmian wprowadzany ch do wniosku.

¢) sprawdzenia ofert oraz innych dokumentow skladanych przez wykonaweow w czasie
prowadzonego postepowania.

f) przygotowania i przediozenia raportu z realizacji zamowienia w terminie do 21 dni od
dnia zakonczenia realizacji umowy ktéry obejmuje muin.:

- Zmiany zapiséw umowy.

- zwigkszenia lub zmnigjszenia warto$ci umowy.
- informacje dotyczace podwykonaweow,

- opdOznienia w realizacji umowy.

- oceng jakosci wykonania umowy,

- kary umowne,

- opéznicnia (min. 30 dni) w realizacji umowy.

- informacje o odstapieniu od umowy.

Czlonkowie Komisji. o ktorvch mowa w ust. 5. oraz osoby biorgce udzial w przygotowaniu
postepowania. a takze inne osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu, zobowiazani sa do
Aozenia  o$wiadczen okreSlonych przepisami  ustawy Pzp, ktore s3  przekazywane
Przewodniczacemu Komisji lub jego zastgpey w celu dolaczenia do protokotu postgpowania

- Rozdzial VII
Sprawozdawczos¢ i planowanie

§7
Podstawa do podjecia dzialan zwiazanych z przeprowadzeniem postcpowania o udziclenie
zamowienia publicznego na dostawy, uslugi i roboty budowlane sy sporzadzane przez jednostki
plany zaméwien publicznych dia zaméwien od 30 000zt do 130 000 zI netto oraz plan
pestepowan od kwoty 130 000 zl netto. ( Zalgcznik SaiSh)

Plan o kiorym mowa w ust. | sporzadza si¢ na okres jednego roku kalendarzowego i przekazuje
Dyrektorowi CUW razem z projektem planu finansowego jednostki na nowy rok budzetowy do
15 wrze$nia. Plan musi by¢ aktualizowany co najmniej dwa razy w roku.

7a sporzadzenia i przekazanie planow o kitoryeh mowa w ust. 1 odpowiadaja Dyrektorzy

jednostek.

Pracownik CUW ds. zamowien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 82 ustawy Pzp. roczne
sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych w CUW oraz w  jednostkach
obslugiwanych . w tvym tych o ktoryeh mowa w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp na podstawie danych
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otrzymanych od Dzialu Finanséw i Ksicgowosci CUW zgodnie 2 wzorem stanowigcvm zalacznik
nr 6 do nin. Regulaminu.

Pracownik CUW ds. zamdwien publicznych. przekazuje  Prezesowi Urzedu Zamdwien
Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych przez CUW oraz
przez jednostki obslugiwane. w danym roku zgodnic 7 przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Pracownik CUW ds. zamowien publicznych. zgadnie 2z art. 23 ustawy Pzp. nic poznicj niz w
terminic 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy Staszéw sporzadza plan postepowan o
udzielenie zamowien, jaki przewiduje sie przeprowadzic w danym roku oraz zamieszcza go na
strofiie internetowej oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

W przypadku zmian w budzecie — informacje nalezy przekazvwaé na biezaco — nie po7niej jednak
niz w przeciagu 3 dni od czasu uchwalenia 7mian — do Pracownika CUW ds. zamowien
publicznych. Kktory zamieszeza aktualizacje planu w Biuletynie Zaméwien Publicznvch a
nastepnie na stronie internetowej Zamawiajacego.

Rozdzial VIII
Umowy

§8

Zamowienie publiczne o wartoscei rownej lub wyzszej od 10 000.00 71 netto udzielanc sa w drodze
pisemnej umowy zawartej z wykonawca.

Zamoéwienia o wartodei ponizej 10 000,00 7l netto moga by¢ udziclone w drodze pisemnego
zlecenia lub zamoéwienia. lub moga by¢ stwierdzone fakwura lub rachunkiem. chvba Ze inaczej
wynika z przedmiotu zamdwienia lub przepisow prawa, w szczegolnosei w zakresie przenoszenia
praw autorskich oraz z zastrzezeniem ust. 3.

Jezeli wykonawea jest osoba fizvezna nieprowadzaca dzialalnosei gospodarcze]. zamdwienie
publiczne udziela si¢ wylacznie w drodze pisemnej umowy bez wzgledu na warto$é zamowienia

Projektowane postanowienia umowy lub wzdér umowy — przed zawarciem umow v 7z wykonawea
wymagaja:

1} kontrasygnaty Gléwnego Ksiegowego,

2)  podpisu osoby odpowiedzialnej meryiorycznie oraz 1¢] bezposrednicego przelozonego.

Umowy w sprawie udziclenia zaméwienia publicznego  podpisuje  Dyrektor Jednostki
(elektronicznie ). a pod jego nieobecnodé — osoba upowazniona na podstawic wiasciwego
pelnomocnictwa.
Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane sa na czas oznaczony chyba. 7e ustawa Pzp
stanowi inaczej.
Umowy, o kiorych mowa w ust, 3 sporzadza osoba odpowiedzialna merytoryeznic za realizacje
Zamowienia.
Umowy, o ktérych mowa w ust. 3 sporzadzane s3 w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden
cgzemplarz dla wykonawcy. drugi czzemplarz dla jednostki odpow iedzialnej za realizacje umowy,
trzeci dla CUW w Staszowie .
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W przypadku zaméwien o wartosci nizszej niz 30 000,00 z - jednostka obstugiwana
przekazuje kopic zawartej umowy niezwlocznie do CUW w Staszowie.

Zakazuje si¢ istotnveh zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty. na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawey, chyba ze zmiany zostaly dopuszczone przepisami
ustawy Pzp lub przewidziane mozliwosé¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniy lub
SWZ. zapytaniu ofertowvm, stosownym  zaproszeniu lub wzorze umowy Jub istotnych
postanowieniach umowy zalgezonych do wymienionych dokumentow, a takze okreslono warunki
dokonania takiej zmiany.

Wykonanie umowy odbvwa si¢ zgodnie 2 postanowieniami umowy. Nadzér nad jei realizacja
sprawuje wlasciwy pracownik Jednostki. Do jego obowiazkéw nalezy w szezegolnosei czuwanie
nad prawidlowoscia realizacji umowy, odbior umowy. w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu
umowy. a takze pisemne informowanic Dyrektora jednostki o wszelkich niezgodnosciach w
realizacji umowy, w tym w szczegllnosei podstawach do naliczenia kary umownej.

Rozdzial IX
Postanowienia koficowe

§9

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w nini¢jszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, a w szczegolnoser:

- ustawa 7 dnia 23 Kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (4. Dz. U. 2 2022 r. poz. 1360 ze zm.)

- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 1. Prawo zamowien publicznych (4. Dz. U. 2 2023 r. poz.11605 ze zm.},
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (1j. Dz. U. 22022 +. pPoz. 1634 ze zm.)

Zalgezniki do Regulaminu:

*  Zatacznik nr | — w2z6r wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130 000.00 zlotych netto.

*  Zalgeznik nr 2 — weor zapytania ofertowego.

* Zalaeznik nr 2a — wzor formularza ofertowego.

= Zalacznik nr 3 — wzor protokolu przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000,00 ziotych netto.

*  Zalycznik nr 4 — wzér wniosky w sprawie podjgcia postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego o wartosci rownej i przekraczajacej 130 000.00 otych netto.

* Zalgcznik nr Sa — wzér planu zaméwien publicznych.

* Zalacznik nr3 b - wror planu postepowan

® Zalacznik nr 6 — wzor racenego zestawienia udzielonych przez CUW zamowien publicznych

* Zalgeznik nr 7 - Pelnomocnictwo do prowadzenia postepowania
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Zalgcznik nr 1
Oznaczenie sprawy:

. Data

WNIOSEK

W sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
0 wartosci nieprzekraczajacei 130 000.00 z1

bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

1/ Wnioskujacy

wnosi 0 podjecie posigpowania zwigzanego z udzieleniem zamowienia publicznego na:
* a/ dostawe

*b/ ustugi

* ¢/ roboty budowlane

2/ Szacunkowa warto§¢ zamowienia zostala ustalona w oparciu o poprzednie zamoOwienie/badania

rynku/kosztorys inwest{)rskif’kﬁsztmysy ofertowe* w dniu .
=T RO

wynosi netio PLN
brutto PLN
wysokos¢ podatku VAT Ye
nr kategorii stownika CPV
3/ Zadanie budzetowe - dz. rozdz. §

4/ Termin wykonania zaméwienia-

3/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Pracownikiem CUW ds. zaméwien publicznych
/lub wykonawcami

6/ Wykaz zalacznikow:
e e e
Zatwierdzil pod Zatwierdzil pod wzgledem merytoryczaym
wizgledem finansowym
{ Gléwna ksiggowa Cuw) ZATWIERDZAM

data, podpis i pieczeé osoby zatwierdzajacej postepowanic)

- niepotrzebne skreslis,



Zalgcznik nr 2
Oznaczenie BRIV somgigemmagoss

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure
0 wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto
zgodhie z Ustawq z dria 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowier: publicznych

1. Zamawiajgcy:
Adres do korespondengji:
L o P
Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (poda¢ nazwe przedmiotu Zamowienia)
IL. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Specyfika gléwnych wymagan
a)

b)
©

2. Wymagany okres gwarancji ... ...
Wzér umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Postgpowanic prowadzone Jest w jezyku polskim.

N

1.  Warunki udzialu w zamowieniu:
1.1. O udzielenic zaméwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, kiorzy spelniaja warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnie do wykonywania okreslonej dzalalnosci Iub czynnosci. jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania;
2} sytuacji ckonomicznej i finansowej;
3) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia;
4) posiadania potencjalu technicznego:
3) posiadania potencjalu osobowego.
(1-5 opcjonalnie w zaleznosci od potrzeb i wymagan Zamawiajgeego)
1.2. Na potwierdzenie ww. warunkéw Zamawiajgcy wymaga zlozenia wraz z oferta nastepujgeych dokumentow i
oswiadczen
1) Uprawnicnia do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowigzek ich posiadania
Opis sposobu oceny spelniania warunku ud=ialy w postepowaniu:
2) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu oceny spelniania warunku udzialy w postepowanin:
3) Wiedza i doswiadczenic
Opis sposobu oceny spelniania warunku udzialy w postepowaniu:

4) Potencjat techniczny

Opis sposobu oceny spetniania warnmku udziahe w posiepowanin:

5) Potencjal osobowy Opis sposobu oceny spelniania warunku udzialy w postepowaniu:
Opis sposobu oceny spetniania warunku udzialy w posiepowanii:

(1-5 opcjonalnie w zaleznosci od potrzeb i wymagat Zamawiajgeego i kompatybilnie z plt. 1.1)



L.3. O udzelenic zamoéwienia moga ubicgacé si¢ Wykonawcy, ktérzy nic podiegaja wykluczeniu na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. o szczegolnych rozwigzamach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 1., poz.
833).

Opis sposobu oceny spelniania warunku udzialu w postepowaniy:
Warunck zostanic uznany za spelniony na podstawie zlozonego O$wiadczenia zawartego w formularzu
oferty.

2. Dokumenty, jakie Wykonawea powinien zalgczy¢ do oferty:
2.1 Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
a} wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg. zalaczonego wzorn,
b) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanic dostaw/ ustug /robét budowlanych;
c} wvykaz osob, ktore beda uczestniczyly w realizacji zaméwienia.
) IMET e e e
(pkt. b. c. d - opcjonalnie w zalcznosci od potrzeb i wymagaf Zamawiajacego)

1V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonaweami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.
Wszelkic o$wiadczenia. wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawey moga
przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udziclania wyjasnien dotvezacveh postgpowania
2. Wykonawca moze zwréei¢ sig do Zamawiajgcego o wyjadnienie istotnyvch warunkéw udziclenia zaméwienia
w godzinach pracy placowki, gj.: ... ...

VL. Opis sposobu obliczania ceny

I. Na  zalgczonym  formularzu  ofertowym. nalezy  przedstawic ceng  ofertowa  brutio
za wykonanic / udzielenie przedmiotu zamoéwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich eyfra — z dokladnoscig do dwéch micjsc po przecinku oraz

stownie.
3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawea odbyvwac si¢ beda w zlotych polskich.
VIL Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy bedzie kicrowat si¢ nastgpujacymi krvteriami przy wyborze oferty: { nalezv wybrad)
1. Cena- 100% lub Cena-  pki

2 Inne kryteria — __ pkt.
b. Kryterium cena:
C = cena najnizsza / cena oferfowa x
& Kryterium
=~ = Xpkt
- = X pk
= =K pke

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kiéra uzyska najwyisza ilo§¢ punkiéw/ najnizsza cene we
wszystkich kryteriach.

VIIIL. Sposéb przygotowania oferty.

L. Zamawrajacy zaleca, aby oferte sporzadzi¢ w z wykorzystaniem formularza, kidrego wzor stanowi zalacznik
nr 1 - Formularz ofertowy.



!d

Ll

L

8.

Ofertg nalezy zlozvé w terminic wyznaczonym ponizej. Oferta otrzvmana przez Zamawiajacego po terminie
skladnia ofert zostanie zwrécona Wykonawey bez otwicrania,

- Oferta winna byé sporzadzona w Jezvku polskim i podpisana przez osobe/y uprawnione do skladania

oswiadczen woli w imieniu W vkonawcey, we. dokumentow rejestrowveh lub wiasciweso elnomocnictwa.
3 Y. Wg } >

Wykonawca powinien réwniez zalgezy¢ odpowiednic pelnomocnictwa w oryginale lub kopii notarialnie
po$wiadczonej, jesli w imicniu wykonawcy oferte Iub dokumenty zlozone wraz z oferta podpisuje
pelnomocnik. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawcéw wspolnic ubiegajacvch sie 0 zaméwienic
wilasciwe dokumenty zlozyé musi kazdy z nich.

Kazdy wyvkonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy odrzuci oferty, ktére:

aj nie spelniajg wymagan okreSlonveh w ninigjszym zapytaniu, w szczegOlnosci Wykonawca nie
przedstawi wraz z oferta wymaganych dokumentow lub przedstawi dokumenty zawierajace bledy i nie
uzupehn dokumentéw w przypadku wezwania przez Zamawiajacego do uzupehicnia:

b} s3 niezgodne z przepisami prawa;

¢} Wykonaweca w wyznaczonym terminic nic wyjasnil tresci oferty lub z tresci oferty i wyjasnien
Wykonawey wynika, iz Wykonawca lub jego oferta nie spelnia wymagan okreslonych w zapvitaniu
ofertowym;

d)  zawicraja razaco niska cene.

Zamawiajacy uprawniony jest do wyjasnienia oferty oraz zlozonych z nig dokumentéw, a takze do wezwania
Wykonawcy do uzupelnicnia wymaganvch dokumentéw.

Postanowicnia dotyczace wykonawey stosuje si¢ odpowicdnio do wykonaweow wspolnie ubiegajacvch sie o
zamowienie,

9. Zamawiajacy uprawmiony jest do poprawicnia w ofercie oczywistych omylek rachunkowych lub pisarskich.

IX. Miejsce skladania ofert

Oferte cenows nalezy:

- zlozv¢ w siedzibie Zamawiajacego: ... ... w zamknigte] kopercie z dopiskicm ., Nazwa preedmioiu

zaméwienia” NIE OTWIERAC PRZED .

Iub

- przesiac droga elektroniczng adres e-mail ... R

witerminiedodnia ..., s ZOOZ. convii e
Jorme skladania ofert nalezy dookresiic kazdorazowo w kazdym zapytanin do wykonawcéw

X.

Termin zwiazania ofertg

Wykonawea zwigzany jest oferta 30 dni, liczac od uphywu terminu skladnia ofert, przy czym bieg terminy
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladnia ofert.

XL Informacje o formalnesciach

L.

n

Niezwlocznie po wvborze najkorzystnigjszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postgpowania.

Zamawiajgey zawrze umowg z wybranym Wykonawea po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawey, ale nie pézZniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawea, kidrego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wvbierze
kolejng oferte najkorzystnicjsza sposréd ztozonvch ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przyshugnja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie, skar



XIL Klauzula informacyjna.

Zgodnic z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskicgo 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 1. w sprawie ochrony oséb fizveznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplvwu takich danveh oraz uchvlenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016, str. 1), dalgj -RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowychjest ... ... .

b) inspektorem ochrony danych osobowychwijest ... ... . .. koniakt: adres e-mail . .

g

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
ninicjszym postgpowaniem o udzielenic zamowienia publicznego.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kiérym wudostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publiczaveh (Dz. U, 22022 ¢ poz. 1710 ze zm );

¢) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udziclenie zamowicnia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata. okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania UMowWY;

1) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotvezaeych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanvm z udzialem w postgpowaniu o udziclenie
zaméwicnia publicznego; konsckwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:
- na podstawic art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ; - na podstawie art. 18
RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o kidrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO e

- prawo do wniesicnia skarsi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danvch Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowvch Pani/Pana dotyczgevch narusza przepisy RODG:
8) nie przyshiguje Pani/Pany:
-w zwigzku z art. 17 ust. 3 1it. b_ d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO:

- na podstawie art. 21 RODOQ prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osocbowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osebowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Hyjusnienie:  skorzysianie = prava  do  sprostowania  mie  mose skutkowaé  zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niczgodimvm z ustawg Pzp oraz nie moze haruszad
iitegralnosci protokolu oraz jego zataczmikow.

ndoded g o e - < . - - - - - - - - -
Wyjasnienie: prawo do ograniczenia preetsarzamia nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korpysiania ze Srodlkow achrony pravnej Iub v cely ochrony praw innej osoby JSizveznej tub pravme;. Iub z wwagi na waine wegledy
mnteresu publicznego Unii Enropejskief lub parsiwa czlonkowskiego.

XII1. Pozostale informacije i pouczenia

L. Zamawiajacy zasirzega sobie prawo uniewaznicnia niniejszego postepowania bez podania przvczyn na
kazdym etapic postcpowania i bez ponoszenia jakichkolwick skutkow prawnych i finansowych z tego
tytuhu.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany postanowien zapyvtania ofertowego przed uplywem terminu do
skiadnia ofert.

Zalaczniki:

L. Formularz ofertowy
2. Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczed osoby zatwierdzajgcej postepowanie}



Zalacznik or 2A
Pelna nazwa Wykonawey:
Adres Wykonawcy:
Forma organizacyjno-prawna:
Osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy:

NIP: : REGON:
e-mail: e -
nr telefonu:
FORMULARZ OFERTOWY
ZAMAWIAJACY:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia © wartosci ponizej 130 000,00 71 netio, prowadzone bez
stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamévwien publiczitych na:
»
”
1. Oferujemy wykonanie przedmiotn zamowienia za kwotg:
Netta: Fi 4
VAT ( Yo): 71
Brutto: zi
/stownie brutio/
2. Inne kryteria wybory oferty (jesli dotvezy):
. Zobowigzujg/my si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie i w zakresie wskazanym W zapvianin

ofertowym.
4. Oswiadczam/y. 7e na przedmiot zamowicnia udzielam/y nastgpujacych gwarancji (jesti dotvezy): lat/miesigcy

5 Oswiadezamy, 7o Zamicrzamy*® / nie zamierzany* powierzv¢ podwykonawcom nasigpujace czedci zamdwicnia:
3 £
i

e e == L0

fozgst zaméwienia, wartose/ fimig nazwiske, nazwa. adres pocztow/

Uwaga: miewvpelienie niezaziac=ciie powvassveh informaci rozumiane bedzie przez Zamawigigeezo jako informacia o tvm, ze
ykonawea nie zaangaznje podwykonawedw do realizacii zaméwieni.
*ricpolizebne skreslié

6. Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejszg  oferta przed okres 30  dmi liczac
od daty wyznaczonej na skladanic ofert.

7. Oswiadczamfy, 7¢  zapormaliSmy  sie Z  postanowieniami  zawartymi we  wzorze Umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wybom naszej oferty jako najkorzystnicjszej, do zawarcia wmowy w migjscn i
{erminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

8.  Oswiadczamfy. ze wypelnifem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub arl. 14 RODO" wobec oséb
fizycznych, od ktérvch dane osobowe bezpodrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubicgania si¢c o udzielenic
zamdwicnia publicznego w NINIejSZy M postepowaniy **

22 Oswiadczam/y, 7e nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawic art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
L. 0 szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przectwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shizacveh ochronic
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 720221, poz. 833).

10. Zalacenikamido ninigiszego formularza stanowiacymi integralng czgsé oferty sa:
1)
2)

migjscowosé i data
{Podpis i picczet osoby upowainionej
do podpisywania oferty)



Zalgcznik nr 3

Oznaczenie sprawy ... .

Oznaczenie Jednosiki

Protokol z przeprowadzonego post¢powania o wartoSci szacunkowej
nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto

Bez stosowantia ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 1. Prawo zamdwien publicznych
1. Przedmiot zamdwienia:

2. Warto$€ szacunkowa zaméwienia:
L PLN

bratle i PLE

wysokost podathku VAT .« %

3. Redzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe Konkurs ofert*

Zapytanie ofertowe zostalo skierowanedo ... wykonawcy/6w pismemznak ... ...
zdma ................... za porednictwem {e-mailem, poczigy*

{ 5 R R S S S RS R e
/mazwa 1 adres wykenawey!,

2
3

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej .........................oddnia ... dodnia ______*

4. Poréwnanie ofert:

Do uplywu terminu skladania ofert. Hdodma. ... wplynely za posrednictwem (e-mailem, ziozone
osobiscie, pocztg)*, nasigpujace oferty:

Nr i Okreslenie Wykonawey Wartosé brutio z} Termin realizacji dnityg. Gwarancia nies.
Oferty (Nazwa i adres siedziby)

1

2.

W zalgczeniu przestane/przekazane s ..., (€-matilem, pocztg, zlozone osobisciey* oferty.
5. Wskazanie wykonawey i uzasadnienie wybora;

Spostod zlozonych ofert, jako najkorzystuiejsza wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy/adres

Cena bruito - e R

Inne istotne elementy oferty - ...

Uzasadnienie wyboru:

Imig i nazwisko pracownika provwadzicego posicpowanie
1) e e e (POADES)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

{data, podpis i pieczeé Kierownika Zamawigjgcego)
* niepotrzebne skreslic



Zalgeznik nr 4
Oznaczenie sprawy:

. data

Nr pozyeiji z Planu zamowien publicznyeh:

WNIOSEK

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
¢ wartosci réwniej lub przekraczajgcej 130 000 zi netto

zzodnie 7 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

1/ Whaioskujacy

wnosi o podjgcie postepowania zwiazanego z udzieleniem zamdwienia publicznego na:
#* a/ dostawg
*b/ uslugi

* ¢/ roboty budowlane

2/ Szacunkowa warto$é zaméwienia sporzadzona w dniu: . W oparciu o poprzednie
zamowicnie/badania rynkw/kosztorvs mwestorski/kosziorvsy ofertowe z dnia

wynosi netto PLN . EURQ**
brutto PLN
wysokos¢ podatku VAT %
Kod wg kategorii slownika CPV

- przewiduje/nic przewiduje sic* udzielenie zaméwieni o kidrych mowa w art. 214 ustl pkt. 7 /8 Inb ar. 441
Ustawy Prawo zamé6wien publicznych

netto PLN

bmitto PLN

LACINIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:

netto PLN 1. EURO

brutio PLN

W przypadku zaméwienia przewidzianego do realizacji w latach nastepnych wartosé zaméwicnia Wynosi:
rok biezacy -wartos¢ mnefio PLN

- wartos¢ bruttc PLN

Iata nasicpne - wartos¢... netto PLN

- wartosc.. brutio PLN

3f Zadanie budzetowe : dz. rozdz. $

4/ Termin wykonania zaméwienia:




5/ Osoby odpowiedzialne mervtorveznie za kontakt z pracownikiem CUW ds. zaméwien publicznych oraz
wykonawcami

6/ Wykaz zalacznikow:

Do wniosku naleiy dolgezyé wsgystkie zalgezniki wymagane regulaminem udzelania zaméwier publicznych.

Zatwierdzil pod Zatwierdzil pod wzeledem
wzgledem finansowym meryioryeznym
{ gtowna ksiggowa CUW)
W zwigzka z wnioskiem Whioskujacego Pracownik

CUW ds. zamowien publicznych, proponuje przeprowadzenic ninicjszego postgpowania w  trybie

(data i podpis Pracownika CUW ds. zaméwien publicznych)

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

x - niepotrzebne skredhic.

*% - dredni kurs tlotege w stosunku do Euro — zgodnie z Rozporsadzeniem Prezesa Rady Minisiréw w sprawie Sredniego kursu zlotego v siosunks do eure
stanowigeego podsiawe przeliczania warioser zamdwien publicznveh



Zalgcznik 5 a

Jednostka
Plan zaméwieri publicznych o wartosci od 30000z do 130 000,00 7t netto
na rok
L.p. Nazwa zadania / zambwienia Rodzaj zambéwienia Wartosé Wartosé Termin zakonczenia | Przewidywany
Ustuga / Robota budowlana/ zambwienia zamdwienia aeﬂﬁmﬂﬁ%ﬂ_ Ho_w.w“_ﬁ_.w H,ﬂu,wﬂ.ws
Dostawa [netto] [hratto] planowanego zakupu
Jub rozpoczeeia prac
1, 7 3 4 5 6 i

tdata, podpis i pieczeé Kierownika Jednostki)




Zalgcznik 5 b

Jednostka
Plan postepowani o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130 000,00 zi netto
na rok
L.p. Nazwa zadania / zaméwicnia Rodzaj zaméwienia Wartodé Wartosé Termin zakofnczenia | Przewidywany
Ustiga / Rabeta budewianal zamdwienia zamowienia obowigzujacej EEES
Dostawa [netto] [brutto] VIRORY » i
planowanego zakupu | postgpowania
lub rozpocegcia prac
1. 2 3, 4 5 6 7

(data, podpis i pieczgé Kierownika Jednosthi)
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Zalacznik 7 a

miejscowosé, data
PEENOMOCNICTWO

( do postepowan powyzej 130 000 zI netto )
Dzalajgc w imieniu:

NIP S R — . .
- L R T
zwanego dalej . Zamawiajagcym”

na podstawic art. 37 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 ¢ Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22023 1, poz. 1605 ze zm ). zwangj dalej ustawg Pzp” udzielam

Centrum Uslug Wspélnych w Staszowie

ul. Wysoka 39, 28-200 Staszow

pelnomocnictwa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania ¢ udzielenie
zamowienia publicznego na:

Pelnomocnik jest upowazniony do wykonywania pomocniczych dzialan zakupowvch rozumianych w
szczegolnosci przez:

1)} zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajacej zamawiajacemu udzielanie zamowien lub
zawicranie umow ramowvch:

2) doradztwo dotyczace planowania, przvgotowania lub przeprowadzenia postepowania o udziclenie
zamowienia lub organizacji konkursu:

3) przygotowanie postepowania o udzielenic zamOwienia,

4) przeprowadzenic postgpowania o udzielenic zamowienia w imicniu i na rzecz Zamawiajacego.

Postgpowanie zostanie przeprowadzone w mmieniu i na rzecz Zamawiajzcego.

Pelnomocnictwo obejmuje umocowanie do dokonywania wszelkich czynnosci Zamawiajgcego w
rozumieniu przepisdw ustawy Pzp, w tym réwnicz czynnosci zw igzanych z wnoszonymi $rodkami
ochrony prawnej oraz reprezentowania zamawiajacych wspdlnie przeprowadzajacvch postgpowanie i
udzielajgeych zamowienia w postgpowaniu przed Krajowa Izbg Odwolaw ¢za i sgdem okregowym.

Umowa bedgea wynikiem przeprowadzonego postepowania zostanie zawarta przez Zamawiajgcego.

data Podpis



Zalgcznik 7b

migjscowosé. data
PELNOMOCNICTWO

( do postepowan powyzej 130 000 zl netto )

Dzialajac w imieniu:

Sl GRS ST SR SR < TS R S,

I e oot i et B o it e TRIROID. s ettt o i S
zwanego dalej , Zamawiajacym™

na podstawie art. 38 ustawy z dmia 11 wrzesnia 2019 . Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 1.
poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp™ udzielam

Centrum Uslug Wspélnych w Staszowie

ul. Wysoka 39, 28-200 Staszéw

pelnomocnictwa do przygotowania i przeprowadzenia wspéinego postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego na:

Pelnomocnik jest upowazniony do wykonywania w imieniu i na rzecz Zamawiajacych wspolnego

postepowania w celu udziclenia zaméwienia publicznego dla poszczegdlnveh jednostek .

Pelmomocnictwo obejmuje umocowanie do dokonywania wszelkich czynnosci Zamawiajacego w
rozumieniu przepisdw ustawy Pzp, w tym réwniez czynnosci zwigzanych z wnoszonymi $rodkami
ochrony prawnej oraz reprezentowania Zamawiajacych wspolnie przeprowadzajacvch postepowanic i

udziclajacych zamowienia w postgpowanin przed Krajowa Izba Odwolaweza i sadem okrggowym.

Pelnomocnik jest upowazniony do dokonywania ze skutkiem dla mocodawcy wszelkich czynnosci

zastrzezonych dla kierownika Zamawiajacego.
Zasady odpowiedzialnosci stron za czynnosci w postgpowaniu okresla art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

Umowa bgdaca wynikiem przeprowadzonego postgpowania zostanie zawarta odrebnie przez kazdego
Zamawiajacego.

data Podpis



Zalgeznik T ¢

migjscowosc, data
PELNOMOCNICTWO

( do postepowan ponizej 130 000 zl netto )
Dzialajac w imieniu:

o 1 R o - (- - e e
zwanego dalej . Zamawiajgeym’™

niezebowigzanemu do stosowania przepiséw ustawy z dma 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 ., poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej ..ustawa Pzp” udzielam

Centrum Uslug Wspélnych w Staszowie
ul. Wysoka 39, 28-200 Staszow

Pelnomocniciwa do przygotowania i przeprowadzenia czynnosci niezbednych dla
udzielenia zamowienia / zamowienia wspolnego na:

Pelnomocnik jest upowazniony do dokonywania ze skutkiem dla mocodawcy wszelkich
czynnosci faktycznych i prawnych celem dokonania rozeznania rynku oraz przeprowadzenia
procedur zmierzajacych do uzyskania najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty —

dla potrzeb dokonania zakupu (udzielenia zamowienia) przez Zamawiajacego.

Pelnomocnictwo obejmuje umocowanie do dokonywania wszelkich czynnosci faktycznych i
prawnych, w tym rowniez reprezentowania Zamawiajacego przed sadami cywilnymi oraz

przed Krajowa Izba Odwolawcza.

Umowa bedaca wynikiem przeprowadzonego postgpowania zostanie zawarta odrgbnie przez

kazdego Zamawiajacego

data Podpis



