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ZDNIA 2802 2022 R.

w sprawie powolsnia komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dia
radania pn.: ,Zakup i dostawa pomocy dydaitycznych oraz sprzetu IT w ramach projekiu =W rodzinie siflal.”

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54 oraz 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. Prawo zaméwien publicnych {tj Dz U.
z 2021 1. poz. 1129) zarzadza sie co nastepuje:

§1
Skiad komis

Powoiuje komisje przetargowy w nastepujacym skiadzie:
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Przewodniczacy komisji — Weronika Krupa
Czlonek komisji — Barbara Bak
Sekretarz — Anna Kowalska
52

Organizacia i tryh pracy Komisji:
Kemisja rozpoczyna dziatalnesé z dniem powsfania przez Kierownika Zamawiajacege.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisj.
Komisfa obraduie na posiedzeniach.
Przewodniczacy Komisfi wyznacza migisce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski czionkéw
Komisii.
Dia waZnosci dokonywanych przez Komisie czynnosci wymagana jest obecnost na posiedzeniu co naimniej polowy
iej czionkdw.
W przypadku obecnoéci na posiedzeniu maiej ni polowy czlonkéw Komisji, przewodniczgcy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin posiedzenia,
Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykia wigkszoscig gloséw. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje gios
przewodniczacezo Komisii.
Czionek Komisji, kifry nie zgadza sie 7 przvietym rozsirzygnigciem Komisji obowigzany jest do przedstawienia
pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska.
Przewodniczgcy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajacego o powolanie biegleso,
jeieli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenis Zamdwienia
publicznego wymaga wiadomosdi specjainych.

10. Biegli przedstawiajg sweje opinie na piémie, a na igdanie Komisji moga uczestniczyt w jej pracach z glosem

doradczym.

11. Komisja nie moze podeimowad czynnosc ber udziatu przewodniczgeego, chyba e jego nieobecnoét spowodowana
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jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosd Zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia nie moE3 byé
zaniechane.

§3.

Zadania Komisji

De zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia naledy w szczegoinosc:
udziat w opracowaniu opisu przedmiotuy zamodwienia,
udzialw opracowaniu warankéw udziafu w postepowaniu,
udziat w opracowaniu Specyfikacji Warnnkéw Zamowienia,
dokonanie otwarcia ofert,
kierowanie pism do Wykonawcow o wyjasnienie razaco niskiej ceny,
wystgpowanie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewazinienie postepowania w przypadku ECY nie
wpiynela fadna oferta,
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ccena speiniania przez Wykonawoéw warunkdw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badanie
i ocena ofert,
przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego propozyvceii:

a} odrzucenia oferty,

b}  wylduczenia Wykonawcy,

o} wyboru najkorzysiniejsze} oferty,

d} uniewainieniz postepowania,

e} analiza wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przvectowanie | przedstawienie Kerownikowi

Zamawiajgcege propozyci odpowiedzi na odwolanie.

&4,
Obowigzkt czionkow Komisii
Do obowigzkow wszystkich eztonkow Komisji naledy w szczegéinosci:
uczestniczenie w pracach Komisii:
nieujawnianie zadnych informaci zwiazanych 2 pracami Komisji, w tym w szczegdlnoéei dotyczacych przebiegu prac
w zakresie badania i oceny ZioZonych wnioskéw, ofert;
Hozenie oSwiadczen w zakresie okresionym w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy Pzp;
niezwinczne informowanie Kierownika Zamawiajaceso o okolicznosciach, ktére uniemoZliwiajg udziat w pracach
Komisfi.
Cronkowie Komisji zobowiazani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegolowych wymagad i zasad dotycracych ochrony informacii niejawnych okresionych
w odrebnych przepisach.
Czlonkowie Komisji wykonujy powierzene im czynnodci w sposdb bezstronny, rzetelny i obieldywny, kierujae sie
wylacznie przepisami prawa oraz swojs wiedzg i doswiadczeniem.
Obowiazki przewodniczacego Komisji:
Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efekiywne przysotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego. Do obowiazkéw nalezy w szczegéinosci:
a} organizawanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzesi Komisji oraz ich prowadzenie;
b} nadzér nad prowadzeniem dokumentacii postepowania o adzielenie Zamowienia;
<} dokonanie podziatu prac miedzy poszczegdinych crionkow Komisii;
dj poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajgoych na niezgodnosci oferty
z dokumentami zamdwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresd oferty wraz z przeslaniem stosownych
zawiadomien Wykonawcom;
e} sporzgdzenie wezwania do Wykonawcdw w zakresie wyjasnienia raigco niskiei ceny;
f}  nadzor nad sporzadzeniem protokotu z przeprowadzonego postepowania:
g} sporzadzenie informacj o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze najkorzystniejsze] oferty, rawierapce;
informacie clureslone Ustaws Pzp;
h} sporzadzenie zawiadomienia Wykonawcow, kidrzy zoiyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty,
zawierajgcego informacie okreslone Ustawg Pzp;
i) podiede czynnosd zmierzajgoych do zawarcia urnowy w sprawie zaméwienia z wybranym Wykonaweg;
i} podejmowanie stosownych czynnosc w przypadku uchylenia sig wybranego Wykonawcy od zawarcia umowy;
k} przesyfanie Wykonawcom kopil wniesionego odwolania oraz werwanie Wykonawcow do przystapienia do
postepowania odwolawezego;
f} opracowanie sianowiska bedgcego odpowiedzia na wniesione odwolanie, w uzgodnieniu z porostalymi
czionkami Komisii;
m} przygotowanie dokumentacit przetargowej w celu przekazania jej do archiwum;
n} przedkiadanie Kierownilkowi Zamawiajacego proiektéw pism, w szczegdlnoScl w sprawie: wykiuczenia
Wykonawey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia posigpowania;
o] nadzorowanie dostgpu zainteresowanych Wykonawcow do dokumentacii postepowania.
Przewodniczgoy reprezentuje Komisie wobec 0s6b trzecich,
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Ohowigzki sekretarza Komiisii:

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej prowadzonego postepowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie. Do chowigzkéw sekretarza Komisji naleiy w szczegoinodci:
dokumentowanie zynnosci Komisfi, w tym sporzadzenie protokofu postepowania wraz z zatacznikami;

udziaf w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpier zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
przesirzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawg Pzp;

nadzdr nad dokumentacjs prowadzonego posigpowania ¢ udzielenie zamdwienia, przechowywanie wszelkich
dokumentdw zwigzanych z postepowaniem;

praygotowanie dokumentacii postepowania w celu:

udostepnienia jej Wykonawcom oraz bieghvm;

przekazania wiasdwym organom prowadzgoym posiepowania wyjasniajace lub kontroie;
dokonania jej archiwizacii.
Obowigzki pozestatych crionkdw Komisii

Do chowigzkow czionkéw Komisi nalezy:
wspolpraca w zakresie badania i oceny ziczonych ofert;
ocena ofert pod w2gledem zgodnosci z opisem przedmiot zamowienia;

ocena pod wzgledem merytorycznym wyjasnien Wykonawcow w zakresie raZaco niskisj ceny.

Czionkowie Komisji ponosza odpowiedzialnosé meryloryczng za podejmowanie decyz)i w zakresie wiasciwvm dla ich
obowiazkow.

Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zmawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokét postepowania
wraz z zatgcznikami.

Komisia konczy dziafalno$é z chwily wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publiczrego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu: postepowania przez Kievownika Zamawiajacego.

§5.
Zarzgdzenie wchodzi w #ycie z dniem podjecia.




