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Placowka Wsparcia Dziennego
w Staszowie - Swietlica “Jutrzenka”
ul. Szkolna 14, 28-200 Staszéw
NIP 8661734370, REGON 260702185
tel. 15 813 00 30 ZARZADZENIE NR 7/2021

Kierownika Placowki Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica , Jutrzenka”
ZDNIAD1.12.2021R.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego dla zadania pn.: ,Realizacja zajeé dla dzieci oraz szkolert dla rodzicéw w ramach projekiu
»W rodzinie sitat”.

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54 oraz 55 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien: publicznych
{ti. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) zarzadza sie co nastepuje:
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Skiad komisji:
Powoluje komisje przetargowg w nastepujgcym skiadzie:
1. Przewodniczacy komisji — Weronika Krupa
2. Czionek komisji — Barbara Bak
3. Sekretarz — Anna Kowalska

§2

Organizacja i tryb pracy Komisji:
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania przez Kierownika Zamawiajacego.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
czlonkéw Komisji.
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5. Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnoéci wymagana jest obecnodé na posiedzeniu co
najmniej pofowy jej czfonkdw.

6. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy czfonkéw Komisji, przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

7. Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg zwykia wigkszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje
glos przewodniczacego Komisji.

8. Czlonek Komisji, kidry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska.

9. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moie wnioskowaé do Kierownika Zamawiajgcego o
powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreélonych czynnoéc zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

10. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczyé w jej pracach z
glosem doradezym.

11.Komisja nie moze podejmowac czynnosci bez udziafu przewodniczacego, chyba Ze jego nicobecnoéé
spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnoéci Zwigzane z postepowaniem o udzielenie

zamdwienia nie moga by¢ zaniechane.
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§3

Zadania Komisji -

Do zadah Komisji w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zamodwienia nalezy
w szczegdinodci:
udzial w opracowaniu opisu przedmiolu zamdwienia,
udziat w opracowaniu warunkoéw udzialu w postepowaniu,
udzial w opracowaniu Specyfikacji Warunkow Zamowienia,
dokonanie otwarcia ofert,
kierowanie pism do Wykonawcow o wyjasnienie raigco niskiej ceny,
wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o uniewaZnienie postepowania w przypadku
gdy nie wplyneta Zadna oferta,
ocena spelniania przez Wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz
badanie | ocena ofert,
przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji:

a} odrzucenia oferty,

b} wykluczenia Wykonawcy,

¢} wyboru najkorzysiniejszej oferty,

d} uniewainienia postepowania,

e} analiza wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi

Zamawiajacego propozycji odpowiedzi na odwolianie.

§4
Obowiazld czionkow Komisii:

Do obowiazkdw wszystkich czionkdéw Komisji naleiy w szczegdinosci:
uczestniczenie w pracach Komisji;
nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegdlnosci dotyczacych
przebiegu prac w zakresie badania i oceny zfozonych wnioskow, ofert;
zlozenie odwiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 21 3 Ustawy Pzp;
niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosdach, kidre uniemoiliwiajg udzial
w pracach Komisiji.
Czionkowie Komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.
Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposcb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Obowigzki przewodniczacego Komisji:
Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efekiywne przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Do obowigzkéw nalezy w szczegdinosci:
a) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzent Komisji oraz ich prowadzenie;
b} nadzdr nad prowadzeniem dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia;
¢} dokonanie podziatu prac migdzy poszczegdinych cztonkéw Komisji;
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d} poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajgcych na niezgodnosci
oferty zdokumentami zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresd oferty wraz
7 przesfaniem stosownych zawiadomienn Wykonawcom;

e} sporzadzenie wezwania do Wykonawcow w zakresie wyjasnienia razgco niskief ceny;

fi nadzor nad sporzadzeniem protokolu z przeprowadzonego postepowanis;

g} sporzgdzenie informacji o uniewainieniu postepowania lub o wyborze najkorzystniejszej oferty,
zawierajgcej informacje okreslone Ustawg Pzp;

h} sporzadzenie zawiadomienia Wykonawcow, ktarzy zloyli oferty o wyborze najkorzystniejsze] oferty,
zawierajgcego informacje okreslone Ustaws Pzp;

i} podjecie czynnodc zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z wybranym
Wykonawcg;

i} podejmowanie stosownych czynnoscl w przypadku uchylenia sie wybranego Wykonawcy
od zawarcia umowy;

kj przesylanie Wvykonawcom kopii wniesionego odwolania oraz wezwanie Wykonawcow
do przystapienia do postepowania odwolawczego;

I} opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzia na wniesione odwoianie, w uzgodnieniu
z pozostatymi czionkami Komisji;

m} przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum;

n} przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projekiow pism, w szczegdlnosci w  sprawie:
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewainienia
postepowania;

o) nadzorowanie dostepu zainteresowanych Wykonawcow do dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy reprezentuje Komisjg wobec oséb trzecich.

. Obowiazki sekretarza Komisii:

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obsiugi administracyjne] prowadzonego
postepowania oraz jego rzeteine dokumentowanie. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy
w szczegolnosci:
dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz z zalgcznikami;
udzial w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi | wysigpien zwigzanych z prowadzonym
posiepowaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawg PZP;
nadzdér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, przechowywanie
wszelkich dokumentdw zwigzanych z postepowaniem;
przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
udostepnienia jej Wykonawcom oraz biegiym;
przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgee lub kontrole;
dokonania jej archiwizacii.

Obowigzki pozostatych czfonkéw Komisji

Do obowigzkow czionkdw Komisji naleiy:

wspolpraca w zakresie badania | oceny zioZonych ofert;

ocena ofert pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienis;

ocena pod wzgledem merytorycznym wyjasnien Wykonawcow w zakresie razgco niskiej ceny.

. Crionkowie Komisii ponosza odpowiedzialnos¢ merytoryczng za podejmowanie decyzfi w zakresie

wiasciwym dia ich cbowigzkdw.
Przewodniczagcy Komisji przekazuje Kierownikowi Zmawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokdf
postepowania wraz z zafgcznikemi.
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9. Komisja koriczy dzialalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnodci w postepowaniu o udzielenie
Kierownika Zamawiajgcego.

zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postepowania przez

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Placowki s
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