Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2022
Kierownika Elacéwki Wsparcia Dziennego
w Staszowie — Swietlica Jutrzenka z dnia .....

I. OPIS PROJEKTU

1. Umowa Nr RPSW.09.02.01-26-0071/20-00 zawarta dnia 28.04.2021 r.
2. Program operacyjny: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2014-2020.

IL. ZASADY OGOLNE

1. Ilekro¢ w niniejszych dokumentach jest mowa o:
1) jednostce - rozumie sie przez to Placéwke Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica
,Jutrzenka”,
2) kierowniku jednostki - rozumie si¢ przez to kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego
w Staszowie — Swiectlica ,,Jutrzenka” ,
2. Placéwka Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica ., Jutrzenka™, realizuje Projekt
w walucie PLN zgodnie z Umowa partnerskg, zawartg z z Osrodkiem Wsparcia Osob
Niepetnosprawnych i Niesamodzielnych w ramach programu RPO WD ktorej jest partnerem.
3. Odpowiedzialnos$¢ za dofinansowanie realizowanego projektu ponoszg strony umowy,
jednakze to Partner wiodacy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za prawidtowa realizacje
Projektu.
4. Dla potrzeb Projektu zostal wyodrebniony rachunek bankowy o numerze:
11 1020 4926 0000 1602 0202 9700 prowadzony w PLN , na ktéry zostanie przekazane
dofinansowanie oraz z ktérego realizowane bedg wydatki w walucie PLN.
5. Odsetki od $rodkéw Projektu zgromadzonych na rachunku bankowym stanowia dochody
budzetowe i podlegaja zwrotowi na rachunek UMIG Staszdw, zas prowizje bankowe od
przelewow realizowanych z rachunku dewizowego stanowig koszt Placowki Wsparcia
Dziennego w Staszowie — Swietlica ,Jutrzenka™ i optacane sa z konta podstawowego

Placowki.



HI. KSIEGI RACHUNKOWE

I. Ksiggi rachunkowe Projekty prowadzi si¢ w walucie polskiej zgodnie z przepisami
krajowymi, z uwzglednieniem postanowien zawartych w umowie o dofinansowanie Projektu
oraz zasadami rachunkowosci przyjetymi dla Placowki Wsparcia Dziennego w Staszowie —
Swietlica Jutrzenka™.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera w programie FINANSE Vulcan,
Finanse Optivum.

3. Ewidencj¢ ksiegowa prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
operacji zwigzanych bezposrednio z Projektem. W tym celu ewidencje ksiegowa prowadzi

si¢ w dzienniku o nazwie »PROJEKT .

IV. KLASYFIKACJA BUDZETOWA.

Budzet projektu realizowany Jest od 28 czerwea 2021 r, w nastepujacej klasyfikacji
budzetowej:

Dziat 855 ..Rodzina™, Rozdzial 85595 .~Pozostata dzialalnosé™,

Do paragrafow dodaje si¢ czwartg cyfre 7 ,,Platnosci w zakresie budzetu srodkéw
europejskich™ i 9 \Wspédtfinansowanie programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy, z wylaczeniem srodkéw, o ktérych mowa

wart. 5 ust. 3 pkt 2, pkt Slit. ¢ i d oraz pkt 6 ustawy™ wg proporcji:

91.892557197 % - finansowanie z budzetu srodkow europejskich z czwartg cyfrg — 7;

8,107442803 % - wspottinansowanie krajowe - z czwartg cyfrg — 9

V. OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.

I. Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki, przed przekazaniem do realizacji (wyptaty) i
do ujecia w ksiegach rachunkowych:

- opisuje i sprawdza pod wzgledem merytorycznym kierownik Placowki Wsparcia Dziennego
w Staszowie — Swietlica . Jutrzenka’

- pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawdza gtowny ksiegowy Placowki Wsparcia
Dziennego w Staszowie — Swietlica SJutrzenka™.

- zatwierdza do wyplaty kierownik i glowny ksiegowy Placowki Wsparcia Dziennego w



Staszowie — Swietlica ..Jutrzenka™ lub osoby przez nich upowaznione.
2. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu. winny by¢ opisane zgodnie z jego

wymogami oraz tak aby widoczny byt zwigzek wydatku z Projektem.
VI. ZAKLADOWY PLAN KONT.

I. Wykaz kont:

Konta bilansowe:

013 — Pozostale $rodki trwate

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

072-13 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

130 - Rachunek biezgcy jednostki

130 — 02 Subkonto wydatkow jednostek budzetowych

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-00 — Rozrachunki z odbiorcami -VAT

201-01 — Rozrachunki z dostawcami

201-02 — Rozrachunki z odbiorcami

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

225-01 — Podatek od wynagrodzen

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-51 - Skladki FUS

229-52 — Skladki NFZ

229-53 — Sktadki FP

231 - Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

231-01 — Brutto-Rozrachunki z tyt. Wynagrodzen

231-02 — Netto-Rozrachunku z tyt. Wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

240-01- Potracenia od wynagrodzen

401 — Zuzycie materiatow i energii

401-01 - Zuzycie materialow i energii

402 — Uslugi obce

77



403 — Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

920 - Wktad wtasny niepicnigzny

Konto 920 stuzy do ewidencji wktadu wiasnego nie

projektu. a w szezegdlnosei wkiadu z tytulu wynajmu sal.

Na stronie Ma konta 920 ujmuje si¢ poniesiony wk}

dokumentow sporzgdzonych przez jednostke.

pienieznego poniesionego przy realizacji

ad niepienigzny, na podstawie

Na stronic Wn konta 920 ujmuje si¢ wyksiegowanie wkladu wiasnego niepienieznego po

zakonczeniu projektu.

Na koniec roku konto 920 wykazuje saldo Ma oznaczajace wartos¢ wniesionego do projektu

wkiadu wiasnego niepien ieznego

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przyszlych lat

2.Do ewidencji zadan realizowanych w ramach Projektu UE W rodzinie sital’

glownej prowadzone s3 w/w konta:

Lista kont w dzienniku PROJEKT

" do kont ksiggi

Konto
syntetyczne Klasyfikacja
Numer Nazwa dla zest. Rozrachunkowe Kontrahent budzetowa Bilansowe
013 Pozostale srodki trwale Tak Nie Nie przenos Konto nie Tak
' podezas generacji | wymaga KB
PK
072 Umorzenie pozostatych Tak Nie Nie przenos Konto nie Tak
srodkow trwatych, wartosci podezas generacji | wymaga KB
niematerialnych i prawnych PK
oraz zbiorow bibliotecznych
072-13 Umorzenie pozostalych Nie Nie Nie przenos Konto nie Tak
Srodkéw trwalych podczas generacji | wymaga KB
PK




130 Rachunek biezacy jednostki | Tak Nie Nie przeno$ Konto wymaga | Tak
podczas generacji | dowolnej KB
- - PK
130-00 subkonto dochodow Nie Nie 7 Nrﬁrzex;os Konto nie Tak .
Jednostek budzetowych - podczas generacji | wymaga KB
VAT PK
130-01 subkento dochodow Nie Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak
lednostek budzetowych podczas generacji | KB dochodéw po
PK str. Dt
130-02 subkonto wydatkow Nie Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak
Jjednostek budzetowych podczas generacji | KB wydatkdw po
PK str. Ct
201 Rozrachunki z odbiorcami | Tak Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak
i dostawcami generacji PK dowolnej KB
201-00 Rozrachunki z odbiorcami - | Nie Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak
VAT generacji PK KB dochodow
201-01 Rozrachunki z dostawcami | Nie Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak
generacji PK KB wydatkow
201-02 Rozrachunki z odbiorcami | Nie Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak =
generacji PK KB dochodow
223 Rozliczenie wydatkow Tak Nie Nie przenos Konto nie Tak
budzetowych podczas generacji | wymaga KB
PK
225 Rozrachunki z budzetami Tak Nie Nie przeno$ Konto wymaga | Tak
podczas generacji | dowolnej KB
PK
225-01 Podatek od wynagrodzen Nie Tak Przenos podczas | Konto wymaga Tak
generacji PK KB wydatkow
229 Pozostate rozrachunki Tak Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak
publicznoprawne generacji PK dowolnej KB
229-51 Sktadki FUS Nie Tak Przeno§ podczas | Konto wymaga | Tak
generacji PK KB wydatkow
229-52 Sktadki NFZ Nie Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak
generacji PK KB wydatkow
22953 | Skladki FP ) Nie | Tak [ Przenos podczas Konto wymags Tak
generacji PIC KB wydatkow
251 Rozrachunki z tytulu Tak Nie Nie przeno$ Konto wymaga | Tak
wynagrodzen podczas generacji | dowolnej KB =
PK
231-01 Brutto-Rozrachunki z tytutu | Nie Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak
wynagrodzen podczas generacji | KB wydatkow
PK
231-02 Netto-Rozrachunki z tytutu | Nie Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak
wynagrodzen generacji PK KB wydatkow
234 Pozostate rozrachunki Tak Tak Przenos podczas | Konto nie Tak
z pracownikami generacji PK wymaga KB
24() Pozostale rozrachunki Tak Tak Przenos podczas | Konto wymaga | Tak
generacji PK dowolnej KB
240-01 Potracenia z wynagrodzen | | Nie Tak Przeno$ podczas | Konto wymaga Tak
generacji PK KB wydatkow
101 Zuzycie materialow Tak Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak
i energii podczas generacji | KB wydatkow
— e PK
401-01 Zuzycie materialdw Nie Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak
i energil podczas generacji | KB wydatkow
PK




Uslugi obce Tak Nie Nie przeno$ Konto wymaga | Tak
podezas generacji | KB wydatkow
PK
403 Podatki i oplaty Tak Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak -
podezas generacji | KB wydatkow
PK
404 Wynagrodzenia Tak Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak
podezas generacji | KB wydatkdw
PK
405 Ubezpieczenia spoleczne Tak Nie Nie przeno$ Konto wymaga | Tak
i inne $wiadczenia podezas generacji | KB wydatkdw
PK
409 Pozostale koszty rodzajowe | Tak Nie Nie przenos Konto wymaga | Tak
podezas generacji | KB wydatkow
PK
800 Fundusz jednostki Tak Nie Nie przeno$ Konto nie Tak
podezas generacji | wymaga KB
PK
800-00 Fundusz jednostki Nie Nie Nie przenos Konto nie Tak
podezas generacji | wymaga KB
PK
800-01 Nieodptatnie otrzymane / Nie Nie Nie przenos Konto nie Tak
przekazane ST podczas generacji | wymaga KB
PK
800-02 Inne zwiekszenia / Nie Nie Nie przenos Konto nie Tak
zmniejszenia podczas generacji | wymaga KB
PK
360 Wynik finansowy Tak Nie Nie przenos Konto nie Tak
podezas generacji | wymaga KB
I R : PK
920 Wklad wlasny niepieniezny | Tak Nie Nie przenos Konto nie Nie
podczas generacji | wymaga KB
PK
980 Plan finansowy wydatkéw | Tal Nie Nie przenos Konto wymaga | Nie
budzetowych podczas generacji | KB wydatkéw
PK
998 Zaangazowanie wydatkéw | Tak Nie Nie przeno$ Konto wymaga | Nie
budzetowych roku podczas generacji | KB wydatkow
biezacego PK
999 Zaangazowanie wydatkow | Tak Nie Nie przenos Konto wymaga | Nie
budzetowych przyszlych lat podezas generacji | KB wydatkéw
PK

Ksicgowanie kosztow i wydatkow projektu W rodzinie sila!::

Zadanie/pozycja

Konto ksiggowe

Klasyfikacja

Rodzaj kosztu

Klasyfikacja budetowa

budzetowa
A Wptyw érodkéw z UMIG 130-02 223 brak
na realizacje projektu W
rodzinie sita!” |
2 1. Listy wynagrodzen 404 231 -01 4017,4019 (praca)
umowa o prace/zlecenie 4177, 4179 (zlecenie)
brutto “ 22501 4017.4019 (praca)

231 -01




2. Zobowiazanie z tytulu

4177,4179 (zlecenie)

podatku dochod. 231-01 | 229-51 (FUS) 4017.4019
3. Zobowiazanie z tytulu 229-32 (NFZ) 4177.4179
skiadek na ubezpieczenie
spolecene ubezpieczonego
oraz NFZ
4. Lista netto 231-01 231-02 4017,4019
4177, 4179
3. Zobowiazanie z tyt. 405 229-51 4117, 4119
skfadek na ubezp.
Spoteczne
4, Zobowiazanie z tyt, 405 229-53 4127, 4129
Sktadek na Fundusz Pracy
s. Przelew wynagrodzen, 231-02 130-02 4017,4019
zlecen 4177, 4179
6. Przelew skladek na NFZ, 229-52,229-51,229- | 130-02 4017, 4019
spolecznych, FP 53 4117,4179
4117,4119
4127,4129
Z. Przelew podatku 225-01 130-02 4017, 4019
dochodowego 4177,4179
8. Naliczenie faktury 401 201-01 4217,4219, 4227 4229
4307, 4309
402 201-01
X h | Zaplata za fakture 201-01 | 130-02 42174219 |
42274229
4307.4309
10. Plan finansowy wydatkéw | 980 - brak
budzetowych
i Rownowartosé - 980 brak
zrealizowanych wydatkow
budzetowych, wartos¢
plany niezrealizowanego
12: Zaangazowanie wydatkow | 998 - brak
budzetowych roku
biezacego
13. Rownowartosé : 998 brak
sfinansowanych wydatkdw
budzetowych w danym
roku budzetowym #




14, PK - Os$wiadczenie o 920 - brak

wkiadzie wlasnym

VII. KWALIFIKOWANIE WYDATKOW PROJEKTU

I. Wydatki projektu uznaje sie za kwalifi kowane, jezeli:

I'} ¢ niezbgdne do realizacji projektu | majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

2) sg racjonalne i efektywne, tj. nie 59 zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniajg
wymogi efektywnego zarzadzania finansami, zgodnie z wytycznymi projektu;

3) zostaly przewidziane w budzecie projektu, zgodnie z zasadami tworzenia budzetu w ramach danego
programu;

4) sg zgodne z regulacjami prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegolnosei z ustawg
Prawo Zaméwien Publicznych:

5) zostaly faktycznie poniesione po podpisaniu umowy z instytucja finansujaca, chyba ze zasady
realizacji projektu stanowia inaczej;

0) zoslaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci:

7) zostaty nalezycie udokumentowane i sg mozliwe do zweryfikowania:

8) potwierdzono ich zaptate.

2. Wydatkami (kosztami) projektu nickwalifikowanymi sg w szczegolnosci:
I) koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci:
2) koszty niespelniajace warunkdw kwalifikowalnosci okreslonych w wytycznych projektu;
3) koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane:
4) koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo Zamo6wien Publicznych;

5) grzywny, mandaty, kary finansowe, oplaty i odsetki karne, itp.

VIII. PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZOWANE DOKUMENTOW PROJEKTU.

I. Dokumenty ksiegowe projektu prowadzi i przechowuje sie w siedzibie Placowki Wsparcia
Dziennego w Staszowie — Swietlica . Jutrzenka™ ul. Szkolna 14
2. Wszystkie oryginalne dowody zrodiowe, w tym dowody ksi¢gowe dotyczace realizacji

projektu przechowywane s3 w jednym segregatorze Projekt ,,W rodzinie sita!”



3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Placdwki Wsparcia
Dziennego w Staszowie — Swietlica Jutrzenka” dokumentujgce wydatki poniesione oraz
wydruki komputerowe dotyczgee realizowanego projektu przechowywane bedg zgodnie z
terminami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu a nastgpnie zarchiwizowane i

przekazane do Archiwum.

IX. INFORMACJE UZUPELNIAJACE.

W zakresie nie uregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci dla Projektu stosuje si¢
odpowiednio zasady (polityke) rachunkowosei obowiazujaca w Placdwee Wsparcia

Dziennego w Staszowic — Swictlica LJutrzenka™ oraz wynikajgee £ aklow wyzszego rzedu.

, A/ N I
Placow epneao
W Staszol trzenka"

mgr Jus tyna Gdrska-Sekuia



