Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2021

Placcwka Wsparcia Dziennego

w Staszowe - iwﬁzeé“;%gg‘{ ;ﬁgﬁ Kierownika Placowki Wsparcia Dziennego
ul. Szkolna ' = .

\IP 8661734370, REGON 260702195 N ,
o %mfel. 15813 00 30 w Staszowie — Swietlica , Jutrzenka”

zdnia 21 stycznia 2021 ¢

Regulamin udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ushugi
i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 130 000 tyS zlotych netto wyraionej w zlotych

w Placowce Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica »Jutrzenka”.



POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

I. Regulamin stosuje si¢ do udziclania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 7z, bez podatku od towaréw i ustug, zwanych dalej
~Zambéwieniami™,

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencii, rownego traktowania wykonawcéw
1 przejrzystoscei,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowy realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod j srodkow
w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladéw.
3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.
4. 7a przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

a) kierownik zamawiajgcego,

b) pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamowienia

§2

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia kierownik lub upowazniony
pracownik szacuje z nalezyta starannoscia wartoéé zamowienia, w szczegblnosci
w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo ~ finansowym.
2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ushag.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala si¢, z zastrzezemiem ust. 4, przy

zastosowaniu o najmniej jednej z nastepujacych metod:



a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

¢) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa

Giownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$é zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu mwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 iloci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartoSci zaméwienia dokumentuje sic w postaci notatki
1 zalgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia 53 w szczegolnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw
(opatrzone data dokonania wydruku)

d) kopie ofert lub uméw z mnych postepowan (obejmujacych analogiczny
pizedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania

wartosci zamoéwienia

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

9. Zaproszenie do skladania ofert powinno zawieraé w szczegolnoscei:

a) opis przedmiotu zamoOwienia,
b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
¢) warunki realizacji zamowienia,

d) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

10. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena j mne kryteria, gwarantujgce
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uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i Jakosciowo oferty, w szczegoblnoscei:
a) jakosé,
b) funkejonalnodé,
¢) parametry techmiczne,
d) aspekty $rodowiskowe,
e) aspekty spoleczne,
f) aspekty mnowacyjne,
g) koszty eksploatacji,
h) serwis,
i) termin wykonania zamoOwicnia,
i) doswiadczenie wykonawcy,

k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,

§3

Ustala sie nasicpujace przedzialy wartosci zaméwienia ustalone bez podatky
od towaréw i ustug, ktérym przypisuje si¢ odpowiednie czynnosci i obowiazki
zwigzane z udzieleniem zamowienia, okreslone w §4-5.

a) zamowienia o wartodcei ponizej 10 000 z1,
b} zaméwienia o wartose; od kwoty 10 001 zI do 50 000 zi

¢} zamOwienia o wartosci od kwoty 50 001 zI do 130 000 zi

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
§4

Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamoOwienia:

1. Dla zaméwien ktorych wartogé szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 tvs
Zlotych  stosuje sig uproszczong procedure ktoéra odbywa sie w oparciu
© zapotrzebowanie podpisane brzez upowazniong osobe i zaakceptowane przez

kierownika Placowki (zalgeznik nr 1),



2. Dla zaméwieni o wartosci szacunkowe] od kwoty 10 001 zt do 50 000 :
rozeznanie cenowe ( zalgcznik nr 4 ).
3. Dla zaméwieh o wartosci szacunkowej od kwoty 50 001 zi do 130 000 zI :

zapytanie ofertowe ( zalgcznik nr 5 1

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKQWE]
OD KWOTY 10 001 zlotych DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACE]
50 000 tv$ ziotych

ROZEZNANIE CENOWE

§5

{.  Procedure udzielenia zamoOwienia o wartosci szacunkowej od kwoty 10 001
ziotych do 50 000 tys dotych rozpoczyna zlozenie wniosku w formie pisemnej
do Kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica
~utrzenka” o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia publicznego przez
pracownika merytoryeznie odpowiedzialnego (zalgcznik nr 2).

2. Nastepnie pracownik merytorycznie odpowiedzialny dokonuje  ustalenia
szacunkowej wartosci zaméwienia zgodnie z wymogami ustawy PZP, na
podstawie formularza — Ustalenie wartosci zaméwienia ( zalgcznik nr 9)

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny po uzyskaniu zgody Kierownika
Placowki przeprowadza zaméwienie ustalajac wartosé szacunkowa zamowienia
poprzez badanie rynku w formie-

a) ustnej, po bezposrednim skontaktowaniu si¢ z wykonawca /dostawcy/
dokonujac rozeznania cenowego, lub

b) ustnej, po skontaktowaniy si¢ z wykonawcg /dostawca/ za pomocy telefonu,
lub

¢) w formie pisemnej za pomocg faksu lub e-maila, ustalajac z nim cene (netto i
brutto) za przedmiot objety zaméwieniem, termin wykonania, okres gwarancji,
warunki ptatmosci itp.
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d) w formie analizy stron internetowych przedstawiajgcych informacje handlowe,
powszechnie dostepnych ofert, katalogéw, folderéw reklamowych
W przypadku rozeznania cenowego w formie ustnej, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny sporzadza z TOZMOWY W sprawie rozeznania cenowego lub
rozmowy telefonicznej notatke stuzbowa (zalgcznik nr 3) zawierajaca wszystkie
istotne elementy bedace przedmiotem rozmowy z wykonawca, podajac takze jego
nazwe, nr telefonu, adres, tresé oferty, date i podpis pracownika, ktory ja
sporzgdzil.
W przypadku rozeznania cenowego w formie pisemnej pracownik merytorycznie
odpowiedzialny wysyla do potencjalnego wykonawcy rozeznanie cenowe
(zalgcznik nr 4), a po otrzymaniu od niego poczia zwrotng oferty cenowej,
przekazuje ja Kierownikowi Placowki.
Wniosek w formie pisemnej, notatka shuzbowa Iub oferta cenowa wykonawcy
stanowia podstawe do wyrazenia zgody przez Kierownika Placwki na zlozenie
zamoOwienia lub zlecenia skierowanego do wykonawcy, ktére winno zawierad
co najmniej dane wykonawcy wraz z jego adresem, zakres zamowienia, jego ilosé,
cene netto 1 brutto za calo$é przedmioty zamowienia, termin wykonania, warunki
platnosei.

Przy zaméwieniach o wartosci od kwoty 10 001 zlotych do kwoty 50 000 tys
ztotych na dostawy i ustugi zawiera si¢ umowe lub sporzadza zamoéwienie
w formie pisemne;j (zalgcznik nr 7). W przypadku zamowief na roboty budowlane
zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cena.



PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEI] od
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KWOTY 50 001 zlotvch DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACE] 130 000 tys

zotych

ZAPYTANIE OFERTOWE

§6
Procedure udzielania zamowienia publicznego, o wartosci szacunkowej od kwoty
50 001 zlotych do kwoty nie przekraczajgcej 130 000 ty§ zlotych TOZpoczyna
zlozenie wniosku w formie pisemnej do Kierownika Placéwki Wsparcia
Dziennego w Staszowie — Swietlica »Jutrzenka” o wyrazenie zgody na realizacje
zaméwienia publicznego przez Wyznaczonego pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego (zaigcznik nr 2).
Nastepnie  pracownik merytorycznie  odpowiedzialny dokonuje  ustalenia
szacunkowej wartodci zaméwienia zgodnie z wymogami ustawy PZP, na
podstawie formularza — Ustalenie wartosci zamowienia ( zafgeznik nr 9)
Wyznaczony pracownik merytorycznie odpowiedzialny, po uzyskaniu zgody
Kierownika Placéwki na realizacje zamowienia o ktérym mowa w ust. 1
pPrzygotowuje zaproszenie do zlozenia oferty cenowej (zaigeznik nr 3).
Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposob uwzgledniajacy wszelkie
okolicznosci, kitére moga mieé wplyw na sporzadzenie ofert, za pomoca
obiektywnych cech technicznych, Jjakosciowych i funkcjonalnych, a w razie
potrzeby réwniez za pomoca kosztoryséw, planéw, rysunkéw lub projektow,
projektéw z wyszczegblnieniem dostaw i ustug, kiére maja byé wykonane
w ramach zaméwienia.
Zaproszenie do ziozenia oferty cenowe] ma mie¢ posta¢ dokumentu przesianego
w jednej z form: pisemnej za pomocg poczty, faksu, drogg elektroniczna, zamiescié
na stronie internetowe] oraz na stronie podmiotowej BIP do pobrania Iub
przekaza¢ osobiscie (potwierdzajac odbidr) 1 musi zawieraé: rodzaj zamowienta,

opis przedmiotu zamdwienia, spos6b  uzyskania informacii dotyczacych



przedmiotu zamodwienia, termin realizacji, termin skladania ofert oraz moze
zawieraé zapytanie o warunki gwarancji, termin 1 warunki platmosci.

Dowod przestania do wykonawcow zaproszenia do ziozenia oferty cenowej
z widoczng data, winien znaleZz¢ si¢ w dokumentacji w przeprowadzonego
postepowania.

Zamoéwienie udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji przedmiotu zamoOwienia Po otrzymaniu od co najmnie] jednego
wyvkonawcy poczta zwrotng ofert cenowych, Kierownik Placowki wraz
z Glownym Ksiegowym dokonuje wyboru najkorzystniejszej ofert dokumentujac
to protokolem wyboru najkorzysiniejszej oferty zamoéwienia publicznego
(zatgcznik nr 8).

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z zaproszeniem do zlozenia ofert
cenowych, ofertami cenowymi wykonawcoéw oraz protokolem wyboru
najkorzystniejszej oferty stanowi podstawe do podpisania z wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, pisemnej umowy odpowiednio na
dostawe, ushuge, remont lub robote budowlang z wezesniejsza pisemng informacjg
o wyborze oferenta. Powyzsza informacje przesyla si¢ do wybranego oferenta,
a w przypadku posiadania strony internetowej umieszcza najpézniej w terminie 14
dnt od dnia skiadania ofert.

Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienia do 130 000 ty$ zlotych stosuje

si¢ przepisy Kodeksy cywilnego.

Postanowienia koncowe

§7

. W wyjatkowych sytuacjach, nie wynikajgcych z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajacego, ktorych nie mogt on przewidzie¢ np. awaria, zasady
bezpieczenstwa w Placowcee, szkoda w majatku zamawiajacego spowodowana silg
wyzszg, innych nieprzewidzianych przyczyn lub gdy ze wzgledu na szczegblny
charakter 1 rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie

realizacji zamoéwienia konkretnemu wykonawcy (przykladowo specyfika

&



uniemozliwiajgca poréwnanie lub uzyskanie poréwnywalnych ofert) nalezy
stosowac przepisy okreslone w § 4 ust.1 niniejszego regulaminu.
2. Wydatkowanie srodkéw publiczaych z budzetu Placowki Wsparcia Dziennego
w Staszowie — Swietlica Jufrzenka”, na ushigi, remonty 1 roboty budowlane,
ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna Iub przekracza 130 000 ty$ zlotych,
odbywac¢ si¢ bedzie na zasadach ogélnych przewidzianych przepisami ustawy —
Prawo zaméwien publicznych, z uwzglednieniem trybéw wymienionych w art. 10
ustawy.

3. Niniejszy regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.

{podpis Kierownika)



Zatacznik Nr 1

Kierownik Placéwki Wsparcia
Dziennego w Staszowie — Swietlica

wautrzenka”
ZAPOTRZEBOWANIE
Lp. | Nazwa artykuly }#HOS&B' Hos¢
miary




Zalacznik nr 2

WNIOSEK
O wyrazenie zgody na realizacje zamowienia publicznego o wartesci szacunkowej

= od kwoty 10 001 zlotych do kwoty nie przekraczajgcej
50 000 ty$ Zotych

= od kwoty 50 001 ziotych do kwoty nie przekraczajacej
130 000 tys zlotych

1. Opis przedmiotu zaméwienia

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartosé zamowienia:

wartosé netto

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosc zamdwienia

3. Termin realizacji zaméwienia

Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia

................................................................... (imi¢ i nazwisko)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

 (data i podpis Kierownika)



Zatgcmik or 3

Notatka sluzbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego

1. W celu udzielenia zaméwienia-

W postepowaniu nizej wymienionych oferentow/wykonawcow:

Lp. | Nazwa i adres oferenta, | Oferowana cena

or telefonu, tre§é oferty netto

brutto

Uwagi (forma: ustna,
po bezposrednim
skontaktowaniu si¢ z
wykonaweg; ustna
po skontaktowaniu
sie z wykonawca za
pomocy telefonu

L

Gk | 9 |19 | e

3. Na podstawie powyzszych informacji wybrano oferenta/wykonawce

(podpis osoby sporzgdzajgcej)

{daia i podpis K. ierownika)



Zalacznik nr 4

(pieczqtka firmy)
ROZEZNANIE CENOWE
Lp. |Nazwa artykulu Jednostka|Tlos¢ [Cena [Vat %|Wartose |Cena Wartos¢
miary netto netto  |brutto |brutto
w zi w zi




Zatgeznik nr 5

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

dla zamoéwienia o wartosci szacunkowej od kwoty 50 001 zt do kwoty

nie przekraczajacej 130 000 ty$ zlotych.

Placowka Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica sdutrzenka”

ul. Szkolna 14, 28-200 Staszéw

biuro@jutrzenka.staszow.p!

tel. 15813 0030

Zapraszam do skiadania ofert w postepowaniu o realizacje zaméwienia:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Osobiscie/ Telefonicznie/E -mailowo

e



6. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferta winna byvé sporzadzona na formularzu oferty cenowej zalaczonej
do zaproszenia ( zalgcznik nr 6)

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

(pieczgtka i podpis kierownika)



Zalgcznik Nr 6

(pieczgtka oferenta)

OFERTA CENOWA

dla zaméwienia o wartosci szacunkowej od kwoty 50 001 zI do kwoty

nie przekraczajacej 130 000 tys zlotych, na realizacje zadania

pto.......

Nawigzujagc do zaproszenia do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie
ZAMOWICIIA PE. ..o

Oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia za ERNE BBH0.. .oouceinnin zt + podatek

| . % 4. . = cena brutto ... z  ( slownie:

............................ )

ng_ Nazwa E}edﬂost llos¢ | Cena jednostkowa Cena Wartos¢

.i towaru/ustugi J ka netto jednostkow | zakupu
- i a brutto

| Il |

4 ; !

|

L

'RAZEM

L i

I. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i specyfikacja
techniczng i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz e zdobylismy konieczne
informacje, potrzebne do whasciwego przygotowania oferty.

2. O$wiadczamy, ze oferowanaly towar/ustuga spelnia minimalne wymagania
techniczno — funkcjonalne okreslone przez zamawiajacego w specyfikacji technicznej.

3. O$wiadczamy, 7e uwazamy sic za zwigzanych z niniejszg oferta na czas 30 dnia od
uplywu terminu skladnia ofert.



4. Oswiadczamy, ze zalaczony do zapytania ofertowego projekt umowy zostat przez
nas zaakceptowany i zobowiazujemy sie do zawarcia umowy na zawartych w nim
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Wykonawca/Oferent

Podpisano



Zalgcznik nr 7

(pieczgtha zamawiajqcego) (miejscowosc i data)
(wykonawca)
ZAMOWIENIE
Informuje, ze oferta Pafstwa Firmyna ... ... jest najkorzystniejsza w

zwigzku z czym skladamy zamowienie na towar:

L.p. Nazwa towaru dm. | los¢ | Cena | Vat | Cena | Wartosé
netto brutte | brutto
1.
Kwota zaméwienia ogdlem wynosi —....... R AT 7} (stownie zlotych:
..................................... ).

Ceny ujete w zaméwieniu sa cenami brutto (facznie z VAT).
Naleznos¢ zostanie uregulowana przelewem w ciggu 14 dni po dostarczeniu
zamawianego towaru z montazem i przedlozeniu Faktury.

Fakture nalezy wystawié na:

NABYWCA :

GMINA STASZOW
ul. Opatowska 31, 28 — 200 Staszéw
NIP: 866 160 87 31

ODBIORCA:

Placowka Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica ,, Jutrzenka”
ul. Szkolna 14
28-200 Staszéw

N



Zatacznik Nr 8

PROTOKOL

wyboru najkorzysiniejszej oferty zaméwienia publicznego dla zaméwienia o wartosci

szacunkowej od kwoty 50 001 z& do kwoty nie przekraczajacej 130 000 ty$ ziotych.

o

Rodzaj zamowienia: robota budowlana, dostawa, ustuga (niepotrzebne skreslic)

Przedmiot zaméwienia:

M

4. Zapytanie ofertowe:

A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano pisemnie, faksem, mailem (niepotrzebne skresiic)

C. oferty otrzymano od:



5. Zestawienie ofert:

L.p. | Nazwa i adres Wartos¢ netto VAT w zl Wartes¢ brutto
wykonawcy zamowienia w zl zamodwienia w zl

6. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

Wybrano oferte wykonawcy:

(podpis Kierownika) (podpis Gldwnego ksiggowego)




Zalgcznik nr 9

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

dla zaméwie publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych roéwnowartosci
do kwoty 130 000 z! netto

Zamawiajacy: Placowka Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica
sJutrzenka” ul. Szkolna 14, 28 — 200 Staszéw

Zamowienie:

I. Przedmiotowe zam6wienie obejmuje: zakup 1 dostawe

do Placowki Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica ~Jutrzenka” na rok

3. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w oparciu o : analizg zuzycia ilociowego

...................................... ( w miejscu ) z ostatnich 12 miesigcy oraz zakladanego
10% wzrostucen............._.._.. (czego?)wroku ... ..

(w zalgczeniu : notatki, kalkulacje, kosztorysy inwestorskie dla robét budowlanych,
oferty cenowe, ifd.)

4. Warto$¢ zaméwieniabrutto: ... ... zlotych
(stowmie :............... zotych 00/100).
5. Warto$¢ zamdéwiemia netto: ... ziotych
(stownie: ... zlote 00/100)
6. Kwota podatku VAT 23%. ... e zotych

(stownie: ... zlotych 00/100).



Postepowanie przeprowadzono na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 Vi
zm.) oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych  wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zt
wprowadzonego Zarzadzeniem ~ Nr 2/2021 Kierownika Placowki Wsparcia

Dziennego w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka” z dnia 21 stycznia 2021 r.

Ustalenia wartoSel AORGHAL ..crwvwmesis stnsnabssmasmmaamn i cdnia e 1.

(pracownik administracyjny )

Ustalenia wartosci zweryfikowal: Gléwny Ksiggowy

S .o i
o141 111 [POIT———————————— e PR R e S
(gléwna ksiegowa)
Zatwierdzam:
BT oo s s RSB & B iamsaeanmiewesees ke e e v cess



