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Zarzadzenie nr 5/2013

Kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”

z dnia 26.08.2013r.

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej
przyjete zasady (polityki) rachunkowosci

Na podstawie obowiazujacych aktow prawnych:

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U nr 152, poz.
1223 ze zm.),

ustawy z dnia 16 lipca 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U nr 157, poz. 2104 ze
zm.),

ustawy z dnia 16 lipca 2009r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U nr 157, poz. 1241),

ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst
jedn. Dz. U z 1996 r. nr 70, poz. 335 ze zm.),

rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U nr 128, poz. 861),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012 nr 0 poz. 121),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U nr 44, poz. 255),

rozporzgdzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U nr 38, poz. 207),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U nr 20, poz. 103),

rozporzgdzenia Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U nr
43, poz. 247),

zarzadzam co nastepuje:

§1

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, w ramach ktérego okresami sprawozdawczymi sg
miesigce.

§2



Ogdlne zasady (polityki) rachunkowosci z metodami wyceny aktywow i pasywow, w tym
wykaz sporzagdzanych sprawozdan oraz sposob ustalania wyniku finansowego stanowi
zalgcznik nr 1.

§3
Zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gldwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi

gtownej stanowi zalgcznik nr 2.
§4

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie z zastosowaniem technik komputerowych. Wykaz zbiorow
danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem
ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych stanowi zatgcznik nr 3.

§5
Opis systemu informatycznego, zawiera wykaz programéw z ich charakterystyka, jak rowniez
programowe zasady ochrony danych, a ponadto okresla wersj¢ oprogramowania i dat
rozpoczecia jego eksploatacji, stanowi zalgcznik nr 4.

§6
Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowoddw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow,
stanowi zatgcznik nr 5, ktéry jest spojny z systemem ochrony danych osobowych,
wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t.j. z 2002r.
Dz.U. Nr 101, poz. 926 ze zmianami), wprowadzonych odrebnym zarzadzeniem

§8
Zobowigzuje pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentéw stanowigcych zatgczniki
do niniejszego zarzadzenia i ich przestrzegania, a ponadto do informowania i skladania

propozycji aktualizacji dokumentacji.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01.07.2013r.
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