Zarzadzenie Nr 4/2014
Kierownika Placowki Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”
z dnia 29.01.2014r.
w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw

W Placowce Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza si¢ zasady wydawania i rejestracji upowaznien w Placéwce Wsparcia Dziennego

w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”

§1

Upowaznienia i pelnomocnictwa podpisuje Kierownik jednostki.

§2
Wprowadza si¢ wzory upowaznien stosowanych W Placowce Wsparcia Dziennego

w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”:

a) wzor powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnos$ci z zakresu rachunkowosci (art. 4 ustawy

0 rachunkowosci), stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia;

b) wzor powierzenia obowigzkow i odpowiedzialno$ci gtownemu ksiggowemu jednostki (art.

54 ustawy o finansach publicznych), stanowigcy zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia;

§3
1. Wydane upowaznienia i pelnomocnictwa podlegaja rejestracji.
2. Rejestr upowaznien 1 pelnomocnictw prowadzi Kierownik Placowki.

3. Wzor rejestru wydanych upowaznien i pelnomocnictw stanowi zalacznik Nr 3 do -

zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2014

Kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego
w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”

z dnia 29.01.2014r.

Powierzenie obowiazkow i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
powierzam:

PANU/PAINT ...ttt sttt ettt e bttt s st e be et e e st e ebe e be e st e ebe e beeneeene e beeneeenes
(wskazanie osoby)
V2NV YA 1 (51010 (<] ) PPV UPOPR
(wskazanie adresu osoby)
Zatrudnionemu NA STANOWISKU ......cviiieiiieiesiesieeiesiesieeseesreeste et sseesreeseesseesseestesneesseesseeneesseenseans
(wskazanie stanowiska)
w

(wskazanie jednostki)
obowiazki w zakresie® (wybra¢ wlasciwe z podanych przyktadow lub opisa¢ z uwzgled-
nieniem charakterystyki jednostki):

1) prowadzenia ksiag rachunkowych;

3) okresowego ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow;

4)wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

5) sporzadzania sprawozdan finansowych;

6) gromadzenia i przechowywania dowodoéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg;

(podpis pracownika) (podpis kierownika jednostki)

"Wskazanym w przepisach art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.



I Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 4/2014
Kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego
w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”
z dnia 29.01.2014r

Powierzenie obowiazkow i odpowiedzialnosci
gléwnemu ksieggowemu jednostki

Na podstawie przepisow art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych powierzam:

PANUIPANT ettt ettt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e aaee e e e e a i ——————

(wskazanie osoby)
ZAMIESZKATETIIU(C] )1 .veeeiiiie e e

(wskazanie adresu osoby)
petnigcej funkcje glOWNEZO KSIEZOWEZO....cuviiiiiiiiiiiieie e

(wskazanie jednostki)
obowiazki 1 odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji $srodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b)kompletnosci 1 rzetelnoSci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych.

Przyjmuje

(podpis pracownika) (podpis kierownika jednostki)



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 4/2014

Kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego
w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”

z dnia 29.01.2014r

Rejestr wydanych upowaznien i petnomocnictw

w Placéwce Wsparcia Dziennego w Staszowie — Swietlica ,,Jutrzenka”

Przedmiot

upowaznienia lub Podstawa Komu Data Do kiedy LIJD O:v?/::zz?:nbg
pea’rnomocnictwa prawna wydane wydania wazne P )

lub umocowanej




